CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO 001/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS, estado de Minas Gerais, através de seu
Presidente, torna ptiblico que estardo abertas as inscri¢des para o Concurso Piblico 0001/2025 entre os
dias 12 de novembro de 2025 a 12 de dezembro de 2025, visando ao preenchimento de uma vaga para a
contratacdo imediata mais cadastro de reserva, conforme estabelecido em leis municipais e disponiveis
no quadro do funcionalismo municipal da Camara Municipal de Itai de Minas. Planilha detalhada com o
cargo e vaga estd disposta no ANEXO I deste Edital, com INSCRICOES ABERTAS NO PERIODO
DE 12 DE NOVEMBRO DE 2025 A 12 DE DEZEMBRO DE 2025.

| CARGOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1, NIVEL IV — 01 VAGA - CONTRATACAO
IMEDIATA mais cadastro de reserva.

O provimentos ao cargo se dara conforme necessidade da Camara Municipal de Itad de Minas/MG,
em especial quanto ao cargo e vaga aberta, observado o prazo de validade do CONCURSO
PUBLICO, que se regera pelas normas estabelecidas neste Edital, em especial pelo artigo 37, inciso
I1, da Constituicao Federal, Capitulo II com todos os seus artigos, paragrafos e incisos, e Resolucao
57 de 26 de dezembro de 1990.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso serd regido por este Edital, por seus anexos, avisos, atos complementares e eventuais
retificacdes, sendo sua execugio de responsabilidade da Empresa CAP CONCURSOS PUBLICOS e da
CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS/MG juntamente com a COMISSAO
ORGANIZADORA DO CONCURSO PUBLICO 001/2025, nomeada pela Portaria 414/2025
especificamente para esse fim.

1.2. O Concurso de que trata este Edital visa ao provimento de cargo da Administragdo Direta da
Camara Municipal de Itad de Minas/MG, conforme a vaga estabelecida no ANEXO I deste Edital.

1.3. O Concurso de que trata este Edital serd de Prova Objetiva e de prova Pritica, composto das

seguintes etapas:

a) Primeira Etapa: prova objetiva de mdltipla escolha, de caréter eliminatério e classificatdrio.

b) Segunda Etapa: Prova Pratica, de carater eliminatdrio e classificatorio.

C) A legislagdo e as alteragdes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor apés a data de
publicacdo deste Edital, ndo serdo objetos de avaliagcdo na prova deste Concurso.

1.4. Este Concurso terd validade de 2 (dois) anos, a contar da data da publicacdo de sua homologacao,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Cadmara Municipal de Itai de Minas/MG.

1.5. Toda mencdo a horario neste Edital terd como referéncia o hordrio oficial de Brasilia- DF.

1.6. A Céamara Municipal de Itai de Minas/MG e a CAP Concusos Publicos ndo se responsabilizam
quando os motivos de ordem técnica ndo lhe forem imputdveis, por inscrigdes ou recursos nao recebidos
por falhas de comunicagdo; eventuais equivocos provocados por operadores das institui¢des bancdrias,
assim como no processamento do boleto bancario; congestionamento das linhas de comunicacao; falhas
de impressdo; problemas de ordem técnica nos computadores, tablets ou celulares utilizados pelos
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candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia de dados e impressao
do boleto bancdrio ou da segunda via do boleto bancério.

1.7. O Edital completo deste Concurso podera ser retirado pelo candidato por download do arquivo, nos
enderecos eletronicos: https://portal.capconcursospublicos.com.br e www.itaudeminas.mg.leg.br.

2. DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS

2.1. A escolaridade minima exigida para ingresso nos cargos € discriminada no ANEXO I deste Edital.

2.2. A comprovagdo da escolaridade minima exigida serd feita por meio de diploma devidamente
registrado e legalmente reconhecido, expedido por institui¢do de ensino credenciada no MEC ou, para os
casos de cargos com exigéncia de escolaridade incompleta, grade curricular da instituicdo de ensino
oficial, conforme aponta o ANEXO I deste Edital. A comprovacao se dard no momento da posse.

2.3. Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma, este documento poderd ser substituido
provisoriamente por certiddo de conclusdo de curso, expedida hd, no mdximo, 90 (noventa) dias,
acompanhada de histdrico escolar, emitida por institui¢do de ensino credenciada no MEC; e, no caso da
grade curricular, poderd ser substituida, provisoriamente, pelo prazo de 60 dias, por declaracio da
instituicao de ensino oficial.

2.4. A Carga Hordria de Trabalho exigida para o cargo serd conforme o ANEXO L.
2.5. O Vencimento Inicial do cargo encontra-se discriminado no ANEXO L.

2.6. Os candidatos empossados estardo subordinados ao Regime Juridico Estatutdrio, em conformidade
com o Estatuto dos Servidores Piblicos Municipai de Itai de Minas/MG e alteragdes posteriores.

2.7. As atribuigoes gerais dos cargo constam do ANEXO VIII deste Edital, conforme o especificado na
legislacao vigente da Camara Municipal de Itat de Minas.

3. DAS VAGAS

3.1 Este concurso visa a nomeacdo de um servidor e a criacio de CADASTRO DE RESERVA,
CONFORME VAGAS DEFINIDAS NA LEGISLACAO ESPECIFICA DO PODER LEGISLATIVO
DE ITAU DE MINAS/MG PARA O CARGOS DEFINIDO NESTE EDITAL. O provimento serd
conforme necessidade da Administragdo, obrigatoriamente para a vaga em aberto e posteriores do
cadastro de reserva, observado o prazo de validade do Concurso Publico.

3.2. Ao numero de vagas estabelecido no ANEXO I deste Edital, poderdo ser acrescidas novas vagas
autorizadas dentro do prazo de validade do Concurso.

4. DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NOS CARGOS

4.1. O candidato aprovado e empossado neste CONCURSO serd investido no cargo se comprovar, na
data da posse, os requistos especificados no Plano de Carreiras da Camara Municipal de Itad de
Minas/MG e, ainda, conforme abaixo:

4.2. “Sao requisitos basicos para investidura em cargo publico;

I - a nacionalidade brasileira;
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II - 0 gozo dos direitos politicos;

III - a quitagcd@o com as obrigacdes militares e eleitorais;

1V - 0 nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;

V - a idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

VI - habilitacd@o em concurso publico;

VII - aptidao fisica e mental.

§ 1° A natureza do cargo, suas atribuicdes e as condicoes do servico podem justificar a exigéncia de
requisitos essenciais para o exercicio, estabelecidos em lei.

4.2.1 E, ainda: ndo ter sido demitido em processo administrativo disciplinar da Camara Municipal e do
Municipio de Itad de Minas/MG nos ultimos 05 (cinco) anos; e ndo ter sido exonerado por reprova¢do no
estadgio probatério da Camara Municipal e da Prefeitura do Municipio de Itai de Minas/MG nos dltimos 05
(cinco) anos.

§ 1° As atribuicdes do cargo publico podem justificar a exigéncia de outros requisitos estabelecidos em
Lei

e O provimento dos cargos publicos far-se-a4 mediante ato do Presidente da Camara.
e A investidura em cargo publico ocorrerd com a posse.
e A investidura no quadro ocorrerd sempre no inicio da carreira, no grau de admissdo (ADM) .

4.3. O candidato que, na data da posse, ndo reunir os requisitos enumerados nos itens 4.1, 4.2 e 4.2.1
deste Edital ou que, por qualquer motivo, ndo puder comprova-los, perdera o direito a posse no cargo
para o qual seria nomeado.

| 5. DAS INSCRICOES

5.1. Disposicoes gerais

5.1.1. As inscri¢des serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

5.1.2. Antes de efetuar a inscri¢do e/ou o pagamento do valor de inscri¢cdo, o candidato devera tomar
conhecimento do disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os

requisitos exigidos.

5.1.3. A inscri¢do do candidato implicard no conhecimento e na técita aceitacdo das normas e condi¢oes
estabelecidas neste Edital, em relagcdo as quais ndo poderd alegar desconhecimento.

5.1.4. Naio haverd, sob qualquer pretexto, inscri¢do proviséria, condicional ou extemporanea.

5.1.5. Nio serd admitida, sob qualquer pretexto, inscri¢do feita por fax, via postal, correio eletrdnico
ou outro meio que nao os estabelecidos neste Edital.

5.1.6. A Ficha Eletronica de Isengdo, o Requerimento Eletronico de Inscri¢do e o valor pago referente a
inscri¢ao sdo pessoais e intransferiveis.

5.1.7. O pagamento do valor de inscricéo, por si s6, ndo confere ao candidato o direito de se submeter as
etapas deste Concurso.
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‘ 5.1.8 O CANDIDATO PODERA CONCORRER PARA 01 (UM) CARGO DO CONCURSO.

5.1.9 Depois de confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato na Ficha Eletronica de
Isen¢do ou no Requerimento Eletronico de Inscri¢do, ndo serdo aceitos:

a) Alteracdo no cargo/drea de conhecimento indicado pelo candidato na Ficha Eletronica de Isengdo ou
no Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo.

b) Transferéncias de inscri¢des ou da isen¢do do valor de inscrigdo entre pessoas.

¢) Transferéncias de pagamentos de inscri¢do entre pessoas.

d) Alteragdo da inscri¢dio do concorrente na condi¢io de candidato da ampla concorréncia para a
condicao de portador de deficiéncia, afro-descendente, quilombola ou indio.

5.1.10. A ndo comprovagdo do pagamento do valor de inscricdo ou o pagamento efetuado em quantia
inferior determinard o cancelamento automatico da inscricéo.

5.1.11. As informagdes constantes na Ficha Eletronica de Isengdo ou no Requerimento Eletronico de
Inscri¢do sdao de inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Itad de
Minas/MG e a CAP CONCURSOS PUBLICOS de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes
incorretas, endereco inexato ou incompleto ou cddigo incorreto referente ao cargo/area de conhecimento
pretendido, fornecidos pelo candidato.

5.1.11.1. Declaracdes falsas ou inexatas constantes do Formulario Eletronico de Inscricdo determinardo
o cancelamento da inscricdo e a anulacdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem
prejuizo das sangdes penais, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.1.12. Nio se exigird do candidato c6pia de nenhum documento, no ato do preenchimento do
Requerimento Eletronico de Inscricdo ou da Ficha Eletronica de Isencdo, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a veracidade dos dados informados, salvo no item 5.4.3 e seus subitens.

5.1.13. No ato da inscri¢do, o candidato deverd indicar, em campo préprio, a op¢des pelo cargo ao qual
concorrerd, observando a data e o hordrio da prova.

5.1.14. Os Candidatos que fizerem e tiverem suas inscri¢des homologadas deverdo atentar para os
hordrios da prova de seu cargo, conforme abaixo:

Cedo Abertura as
11/janeiro/2026 Das 8h00 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I, NiVEL IV 06h30min e
(domingo) N fechamento as
as 12h00 R
07h30min

5.2. Procedimentos para inscri¢do e formas de pagamento

5.2.1. O valor a ser pago a titulo de inscricdo € o seguinte:

. Cargos de Nivel Médio: R$ 50,00

5.2.2.  As inscricdes deverdo ser efetuadas via internet durante as 24 (vinte e quatro) horas do intersticio,
considerando o hordrio oficial de Brasilia, até as 23h:59m do dia 12 de dezembro de 2025.
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5.2.3. Para se inscrever, o candidato devera acessar o endereco eletronico: entre os dias 12 de
novembro de 2025 a 12 de dezembro de 2025 por meio do link correspondente as inscri¢gdes do Concurso
Pablico da Camara Municipal de Itati de Minas/MG, e efetuar sua inscri¢do conforme os procedimentos
estabelecidos a seguir:

a) Ler atentamente o Edital disponivel no endereco eletronico

b) Preencher o Requerimento Eletronico de Inscri¢do, indicando a op¢@o do cargo/area de conhecimento
para o qual concorrerd de acordo com o ANEXO I deste Edital, confirmar os dados cadastrados e
transmiti-los pela internet.

¢) Gerar e imprimir o boleto bancdrio para pagamento do valor de inscri¢ao correspondente.

d) Efetuar o pagamento da importancia referente a inscri¢do expressa no item 5.2.1 deste Edital, até o dia
12 de dezembro de 2025 obedecendo aos hordrios dos correspondentes Bancarios.

524. O boleto bancario a que se refere o item 5.2.3, alinea “c”, sera emitido em nome e cargo do
requerente e deverd ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta para possibilitar a correta
impressdo e leitura dos dados e do cddigo de barras e ser pago até o dia 12 de dezembro de 2025
obedecendo o horério dos correspondentes Bancarios.

5.2.5. O candidato, para efetivar sua inscricdo, deverd, efetuar o pagamento do valor da inscrigcdo
impresso no boleto bancério, na rede bancdria, observados os hordrios de atendimento e das transacdes
financeiras de cada instituicdo bancaria, conforme item 5.2.3, alinea “d”.

5.2.6. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em
que se encontra, o candidato deverd antecipar o pagamento, considerando o 1° dia ttil que anteceder o
feriado.

5.2.7. A segunda via do boleto bancdrio somente estard disponivel na internet para impressao durante o
periodo de inscricdo determinado no item 5.2.2 deste Edital, ficando indisponivel a partir das 23h,
59m,60s do ultimo dia de inscricao.

5.2.8. A impressao do boleto bancério ou da segunda via deste devera ser feita em impressora a laser ou
jato de tinta e a sua impressdo em outro tipo de impressora € de exclusiva responsabilidade do candidato,
eximindo-se a Camara Municipal de Itai e de Minas/MG e a CAP Concuros Publicos de eventuais
dificuldades na leitura do cédigo de barras e consequente impossibilidade de efetivagdo da inscrigdo.

5.29. A inscricdo somente serd processada e validada apds a confirmagdo a CAP Concursos Publicos,
pela instituicdo bancdria, do pagamento do valor de inscricdio concernente ao candidato
ap6s 48 horas, sendo automaticamente cancelado o Requerimento Eletronico de Inscricdo em que o
pagamento ndo for comprovado ou que for pago a menor.

5.2.10. Serd enviado relatério semanal & Comissao do Concurso n. 01/25 da Camara Municipal de Itad de
Minas/MG de todos os inscritos efetivos nos moldes do item anterior.

5.2.11. Serao tornadas sem efeito as solicitacdes de inscri¢do cujos pagamentos forem efetuados apds a
data estabelecida no item 5.2.3, alinea “d”, deste Edital.

5.2.12. Naio seré aceito pagamento do valor de inscricdo por depdsito em caixa eletronico, transferéncia
ou depdsito em conta corrente, DOC, cheque, cartdo de crédito, ordens de pagamento ou qualquer outra
forma diferente daquela prevista neste Edital.


http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/cb/Brasaoitau.gif
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/cb/Brasaoitau.gif
http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/cb/Brasaoitau.gif

CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

52.13. O comprovante de inscricio do candidato sera o boleto original, devidamente quitado, sem
rasuras, emendas e outros, em que conste a data da efetivacido do pagamento feito até o ultimo dia
de inscricao.

5.2.14. Considera-se efetivada a inscricdo do candidato que realizar o pagamento exato do valor de
inscricdo até a data prevista no item 5.2.3, alinea “d”, nos termos do presente Edital, bem como as
inscri¢des deferidas através dos pedidos de isencido do pagamento do valor de inscri¢ao.

5.215. O boleto bancério quitado serd o comprovante de requerimento de inscricdo do candidato neste
Concurso Publico. Para esse fim, o boleto deverd acompanhar o respectivo comprovante do pagamento
realizado até a data limite do vencimento, ndo sendo considerado para tal o simples agendamento de
pagamento, uma vez que este pode nao ser processado ante a eventual insuficiéncia de fundos ou outras
situacdes que ndo permitam o pagamento efetivo do valor da inscricéo.

5.2.16. As inscricdes deferidas serdo publicadas e divulgadas no endereco eletrdnico da CAP Concursos
Publicos.

5.2.17. Nos casos em que o candidato tiver sua inscri¢ao indeferida por inconsisténcia no pagamento no
valor de inscri¢do, poderd se manifestar formalmente por meio de recursos administrativo previsto no
item 14.1, deste Edital.

5.2.18. O candidato inscrito por terceiros assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas
por seu representante, arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento do formulario
de inscrigdo.

53, DA DEVOLUCAO DO VALOR DE INSCRICAO

5.3.1. O valor de inscrigdo serd devolvido ao candidato em casos de suspensdo e cancelamento do
Concurso ou alteragcdo da data da Prova Objetiva.

5.3.2. A devolugdo do valor de inscri¢cdo prevista no item 5.3.1 deverd ser requerida por meio eletronico:
capconcursospublicoscmitau @gmail.com ou outro indicado pela Administracdo da Camara Municipal e
devidamente publicado, em até 5 (cinco) dias uteis apds a data de publicagdo do ato que ensejou o
cancelamento, suspensdo ou a nio realizacdo do certame.

533. O candidato que ndo requerer a restituicio do valor de inscrigdo no prazo e nas formas
estabelecidas no item 5.3 deste Edital ndo podera requeré-la posteriormente.

54. DA ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

54.1. Doadores regulares de sangue e doadores de medula éssea sdo isentos de taxa de inscrigdo.
54.2. O requerimento de isen¢do do pagamento do valor de inscricdo para qualquer dos casos previstos
neste edital estard disponivel para preenchimento no endereco eletrébnico: no periodo constante do item

5.4.1 deste Edital.

54.3. Para requerer a isencdo do pagamento do valor de inscri¢do, o candidato hipossuficiente devera
comprovar, no que couber, 0 que se segue:

544. A condicdo de hipossuficiéncia econdmico-financeira € caracterizada pelo registro de inscri¢do
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no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, de que trata o Decreto
Federal N° 6.135, de 26 de junho de 2007, dentro dos critérios legais do Cadunico.

54.5. Para comprovar a situac@o hiposuficiéncia prevista neste Edital, o candidato deverd estar inscrito
no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico e indicar seu nimero de
identitificacio Social (NIS) valido, atribuido pelo CadUnico, no requerimento de inscricio quando de seu
preenchimento e dentro dos critérios legais do Cadunico.

54.7 A CAP Concursos Publicos consultard o o6rgio gestor do CadUnico do Ministério de
Desenvolvimento Social e Combate a Fome — MDS, que fornecera a situacao do Nuimero de Identificagdo
Social (NIS) e caracterizard ou ndo a isenc¢do do candidato.

5.4.8 A condi¢do de membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto Federal N° 6.135, de 26
de junho de 2007, serd caracterizada pela seguinte situacdo:

5.4.9 Apresentar declaracdo legivel, datada e assinada, na qual informard que é membro de familia de
baixa renda nos termos do Decreto Federal N° 6.135 de 26 de junho de 2007, conforme o ANEXO V
deste Edital.

5.4.10 Para requerer a isencdo do pagamento do valor de inscri¢do, o candidato deverd obedecer aos
seguintes procedimentos:

a) Em caso de hipossuficiéncia econdmico-financeira caracterizada pelo registro de inscricdo no
CadUnico, bastard o encaminhamento eletrénico do formuldrio preenchido com o Numero de
Identificag@o Social — NIS e estar dentro das regras vigentes do mesmo.

b) Em caso de doador regular de sangue — carteira de doador atualizada.

¢) Em caso de doador de medula — comprovante de cadastro no REDOME.

5.4.11 As informacdes prestadas no requerimento eletrénico de isencdo serdo de inteira responsabilidade
do candidato que responder4 civil e criminalmente pelo teor das afirmativas.

5.4.12 Nio sera concedida iseng¢do do pagamento do valor de inscri¢do ao candidato que:

a) Deixar de efetuar o requerimento de inscri¢do pela internet.

b) Omitir informagdes e/ou tornd-las inveridicas.

¢) Fraudar e/ou falsificar documento.

d) Pleitear a isengdo sem apresentar copia dos documentos previstos no item 5.4.3 deste Edital e seus
subitens.

e) Naio informar o Nimero de Identificacdo Social (NIS) corretamente ou informé-lo nas situagdes de
invélido, excluido, com renda fora do perfil, ndo cadastrado, de outra pessoa, ndo informd-lo, com
desatualizac@o cadastral por periodo superior a 48 meses ou outro motivo informado pelo MDS (6rgao
gestor do CadUnico).

f) Nao observar prazos para inser¢do dos documentos no sitema.

5.4.13 Cada candidato deverd encaminhar individualmente sua documentacdo, sendo vedado o envio de
documentos de mais de um candidato no mesmo envelope.

5.4.14 As informagdes prestadas no requerimento de isen¢cdo do pagamento do valor de inscri¢do e nas
declaracdes firmadas nos itens 5.4.3 e seus subitens deste Edital serdo de inteira responsabilidade do

candidato.

5.4.15 A declaracio falsa de dados para fins de isen¢do do pagamento do valor de inscri¢do determinard o
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cancelamento da inscricdo e a anulacdo de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem
prejuizo das sancdes civeis e penais cabiveis pelo teor das afirmativas, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

5.4.16 Nao serd aceita solicitacdo de isencdo do pagamento de valor de inscricdo via fax, correio
eletrébnico ou qualquer outra forma que nfo seja prevista neste Edital.

5.4.17 A comprovagdo da tempestividade do requerimento de isencdo do pagamento do valor de
inscri¢do serd feita pelo seu registro até a data limite prevista neste edital .

5.4.18 O pedido de isencdo do pagamento do valor de inscricio que ndo atender a quaisquer das
exigéncias determinadas neste Edital serd indeferido, assegurado ao candidato o direito de recurso
previsto no item 11.1, deste Edital.

5.4.19 Dia 25 de novembro de 2025 a apuragdo do resultado da andlise do requerimento de isencao
do pagamento do valor de inscricdo serd publicada e divulgada nos endereco eletronicos da CAP
Concursos Publicos onde constard listagem dos candidatos por nome em ordem alfabética e niimero de
inscri¢do, apresentando a informagao sobre deferimento ou indeferimento, para consulta.

5.4.20 O candidato que tiver o pedido de isenc@o indeferido poderd se manifestar formalmente por
meio de recurso administrativo previsto no item 11.1, deste Edital.

5.4.21 A segunda via do boleto bancdrio serd disponibilizada no enderecgo eletrénico durante todo o
periodo de inscri¢@o e devera ser pago até dia 12 de dezembro de 2025

5.4.22 Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusdo do candidato como isento serd
automaticamente cancelada, considerados nulos todos os atos dela decorrentes, assegurado o

contraditério e a ampla defesa.

5.4.23 Poderdo ser realizadas diligéncias relativas a situagdo declarada pelo candidato.

6. DA INSCRICAO DE PESSOA COM DEFICIENCIA

6.1. Considerando a Portaria Normativa n° 4, de 6 de abril de 2023, que regulamenta a aplicacdo da Lei
n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no que diz respeito ao percentual de vagas reservadas para pessoas
com deficiéncia em concursos publicos, e considerando o nimero total de uma vaga ofertada neste
certame, ndo se aplica a reserva de vagas para candidatos com defici€ncia, visto que o percentual minimo
de 5% ndo atinge um nimero inteiro que justifique a reserva, conforme previsto na legislacao aplicdvel.

6.2. Dessa forma, as vagas ofertadas serdo preenchidas por candidatos da ampla concorréncia, ndo
havendo, neste certame, a formacao de lista especifica de classificacio para pessoas com deficiéncia.

6.3. A participacdo de candidatos com deficiéncia é permitida em igualdade de condi¢des com os
demais candidatos, resguardado o direito de solicitar atendimento especial para a realizacdo das provas,
se necessdrio.

7. PROCEDIMENTOS P/ SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DE
PROVA

7.1 Condicdes especiais de realizacio da prova poderdo ser requeridas tanto para pessoas com
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deficiéncia quanto para pessoas que, em razio de alguma limitag@o tempordria, tenham necessidade.

7.2 O candidato poder4 requerer, no ato da inscri¢do ou no momento do pedido de isencdo do valor de
inscri¢do, atendimento especial para o dia de realizacdo da prova, indicando as condi¢des de que
necessita para a realizacao destas.

7.2.1 A realizacdo de prova nas condi¢des especiais solicitadas pelo candidato, assim consideradas
aquelas que possibilitam a prestacdo do exame respectivo, serd condicionada a solicitagdo do candidato e
a legislacdo especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pela Cap Concursos
Publicos.

7.2.2 A Cap Concursos Publicos assegurard aos candidatos com deficiéncia locais de fécil acesso, sem
barreiras arquitetonicas e, quando for o caso, pessoas, equipamentos e instrumentos para auxilio durante a
realizacdo das prova.

7.2.3 O candidato com deficiéncia devera requerer condi¢des especiais (ledor, intérprete de libras, prova
ampliada, auxilio para transcricdo ou sala de mais facil acesso). Caso ndo o faga, sejam quais forem os
motivos alegados, fica sob sua exclusiva responsabilidade a opcdo de realizar ou ndo a prova sem as
condicdes especiais ndo solicitadas.

7.24 O candidato que necessitar de condicdes especiais para escrever deverd indicar sua condigdo,
informando, na solicitacdo, que necessita de auxilio para transcricdo das respostas. Neste caso, 0
candidato terd o auxilio de um fiscal, ndo podendo a Camara Municipal de Itai de Minas/MG e a CAP
Concursos Publicos serem responsabilizados, sob qualquer alegacdo por parte do candidato, por eventuais
erros de transcri¢do cometidos pelo fiscal.

7.3 O candidato que solicitar condi¢des especiais para realizacdo de prova deverd assinalar, na Ficha
Eletronica de Isen¢do ou no Requerimento Eletronico de Inscricdo, nos respectivos prazos, a condi¢do
especial de que necessitar para a realizacdo da prova, quando houver.

7.4 O candidato que eventualmente ndo proceder conforme disposto no item 7.3 deste Edital, ndo
indicando nos formuldrios a condi¢ao especial de que necessita, podera fazé-lo por meio de requerimento
de préprio punho, datado e assinado, devendo este ser enviado a Comissdo de Acompanhamento do
Concurso até o término das inscri¢des, nas formas previstas no item 7.5, deste Edital.

7.5 O candidato que necessitar de tempo adicional para a realizacdo da prova deverd encaminhar
requerimento por escrito, datado e assinado, acompanhado de parecer emitido por especialista da area de
sua deficiéncia, que justificara a necessidade do tempo adicional solicitado pelo candidato, nos termos do
§ 2° do art. 40, do Decreto Federal N° 3.298/1999 e alteracdes posteriores, até o término do periodo das
inscri¢oes.

7.6 As pessoas com deficiéncia visual que solicitarem prova especial ampliada serd oferecida prova e
folhas de respostas com tamanho de letra correspondente a corpo 16 em A3. O participante com baixa
vis@o que, além de prova ampliada, tiver solicitado auxilio de ledor ou transcritor serd atendido em sala
individual. Se necessdria uma prova ampliada em papel especial ou fonte superior corpo 16, o candidato
deve enviar laudo médico especificando a necessidade de forma justificada. O ndmero de candidatos com
prova ampliada que ndo tiverem solicitado auxilio de ledor ou transcritor serd de, no maximo, 12 (doze)
por sala.

7.7 As pessoas com deficiéncia auditiva que solicitarem condi¢des especiais, serdo oferecidos
intérpretes de libras somente para tradugdo das informagdes e/ou orientacdes para realizacdo da prova.
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7.8 Aos candidatos que solicitarem auxilio ledor, servico especializado de leitura da prova para pessoas
com deficiéncias, serd oferecido leitura em voz alta de toda a prova, sem realizar nenhum tipo de
interpretacdo ou explicacdo sobre os contetdos.

7.9 A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacio da prova poderd fazé-lo, desde
que assim o requeira conforme o disposto no item 7.10.1 deste Edital.

7.9.1 A solicitagdo deverd ser feita em até 7 (sete) dias uteis antes da data de realizacdo da prova, por
meio de requerimento, datado e assinado e postado na drea do candidato.

7.9.2 A candidata que ndo apresentar a solicitacdo no prazo estabelecido no item 7.10.1 deste Edital,
seja qual for o motivo alegado, poderd ndo ter a solicitagdo atendida por questdes de ndo adequacdo das
instalacdes fisicas do local de realizacdo da prova.

7.9.3 Na hip6tese de ndo cumprimento do prazo estipulado no item 7.10.1 deste Edital, o atendimento
as condicdes solicitadas ficard sujeito a andlise de viabilidade e razoabilidade do pedido pela CAP
Concursos Publicos.

7.9.4 Nao haverd compensa¢do do tempo de amamenta¢do em favor da candidata.

7.9.5 Para amamentacdo, a criangca deveri permanecer no ambiente a ser determinado pela
coordenagdo local deste Concurso Piblico.

7.9.6 A crianca deverd estar acompanhada somente de um adulto responsavel por sua guarda (familiar
ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria desse adulto, em local apropriado, serd
autorizada pela Coordenagdo deste Concurso.

7.9.7 A candidata, durante o periodo de amamentacdo, serd acompanhada de um fiscal, do sexo
feminino, da CAP Concursos Publicos, que garantird que sua conduta esteja de acordo com os termos e
condic¢des deste Edital.

7.9.8 Nos momentos necessirios a amamentacdo, a candidata lactante poderd ausentar-se
temporariamente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal.

7.9.9 A amamentacdo dar-se-4 nos momentos em que se fizerem necessarios e, na sala reservada para
amamentagdo, ficardo somente a candidata lactante, a crianca e uma fiscal, sendo vedada a permanéncia
nessa sala de babds ou quaisquer outras pessoas que tenham grau de parentesco ou de amizade com a
candidata.

7.9.10 A CAP Concursos Pablicos ndo disponibilizard acompanhante para guarda de crianga, devendo
a candidata lactante levar acompanhante para tanto, sob pena de nao poder realizar a prova.

8 DA COMPROVACAO DE INSCRICAO

8.1 A CAP Concursos Publicos, responsdvel pelo Concurso, divulgard no endereco eletrdnico para
consulta e impressao pelo proprio candidato, até 5 (cinco) dias uteis antes da data de realizacdo da prova,
o Comprovante Geral Definitivo de Inscricio (CGDI), em que conterd a data, o horario e o local de
realizacdo da prova.
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8.2 E de inteira responsabilidade do candidato consultar no endereco eletronico: as informagdes
relativas ao hordrio e ao local da prova.

8.3 No CGDI, estardo expressos nome completo do candidato, N° de inscri¢do, nome e cédigo do cargo
/ érea de conhecimento para o qual concorre, parte do nimero do documento de identidade, a data, o
hordrio, o local de realizacdo da prova e outras orientagdes tteis ao candidato.

84 E obrigacdo do candidato conferir no CGDI seu nome, o nimero do documento utilizado na
inscri¢do, bem como ouros dados relevantes.

8.5 Eventuais erros de digitacio ocorridos no nome do candidato, no nimero do documento de
identidade utilizado na inscri¢do, na sigla do 6rgao expedidor, na data de nascimento ou qualquer outro
erro, deverdo, obrigatoriamente, ser comunicados pelo candidato a Cap Concursos por meio do e-mail:
capconcursospublicoscmitau@gmail.com ou no dia, no horirio e no local de realizacdo da prova,
apresentando a Carteira de Identidade, o que serd anotado em formulério especifico.

8.6 O candidato que ndo solicitar a correcdo da data de nascimento até o dia da realiza¢do da prova ndo
poderd alegar posteriormente essa condi¢do para reivindicar a prerrogativa legal.

8.7 Em nenhuma hipdtese serdo efetuadas alteracdes e/ou retificacdes nos dados informados,
confirmados e transmitidos pelo candidato no Requerimento de Isen¢do ou no Formulario Eletronico de
Inscrigdo, relativos ao cargo/area de conhecimento.

9 -DAS PROVAS

9.1 DA DATA E DO LOCAL DE REALIZACAO DAS PROVAS

9.2 O Concurso Puiblico de que trata este Edital sera composto de Prova Objetiva de multipla
escolha, de carater eliminatorio e classificatorio e Prova Pratica de carater classificatorio e
eliminatorio.

9.3 A APLICACAO DA PROVA OBJETIVA ESTA PREVISTA PARA DIA 11 de JANEIRO de
2026 com duracao total de 04 (quatro) horas para todos os cargos, compreendidas entre as 08h as
12h e sera realizada no Municipio de ITAU DE MINAS, ESTADO DE MINAS GERAIS. OS
PORTOES DOS LOCAIS DE REALIZACAO DA PROVA FECHARAO AS 7h:30min PARA A
REALIZACAO DA PROVA.

9.4 A confirmacdo da data de realizacdo da Prova Objetiva serd publicada e divulgada no endereco
eletronicos da CAP Concursos Publicos.

9.5 Havendo alteragcao da data prevista, a prova poderao ocorrer em domingos ou feriados.

9.6 O candidato somente poderd realizar prova em data, local e horirios definidos no Comprovante
Definitivo de Inscri¢do de que trata o item 8.1 deste Edital.

9.7 O candidato ndo poderd alegar desconhecimento acerca da data, do hordrio e do local de realizagdo da
prova, para fins de justificativa de sua auséncia.

9.8 Caso o nimero de candidatos inscritos exceda a oferta de locais adequados, a CAP Concursos Publicos e
a Camara Municipal de Itai de Minas/MG reservam-se no direito de alocd-los em instalagdes proximas as
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determinadas para aplicacdo das prova, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao
transporte e alojamento desses candidatos.

10 DA PROVA OBJETIVA

10.1 A prova objetiva de multipla escolha serdo de cardter eliminatério e classificatério.
10.2 A prova objetiva de multipla escolha serdo realizadas na cidade de Itai de Minas/MG.

10.3 A aplicacdo da Prova Objetiva esta prevista para ocorrer no dia 11 de janeiro de 2026 com duracdo
total de 04 (quatro) horas, podendo, conforme o nimero de inscri¢cdes, ser alteradas, com data ou datas a
serem informadas trés dias tteis apds o ultimo dia de pagamento das inscri¢des, e terdo dura¢do de 04
(quatro) horas para sua realizagdo podendo, ainda, ser em turnos, nos hordrios compreendidos entre
08h:00min as 12h:00min, horario oficial de Brasilia/DF.

OS PORTOES DOS LOCAIS DE REALIZACAO DA PROVA SERAO ABERTOS AS 06:30
HORAS E FECHARAO AS 07h:30min PARA A REALIZACAO DA PROVA.

10.3.1A identificagdo do local de realizagdo da prova objetiva, para o qual deverd se dirigir o candidato, na
cidade de ITAU DE MINAS/MG,¢é de responsabilidade exclusiva do candidato e o comparecimento no
horério determinado, com pelo menos 30 (trinta) minutos de antecedéncia, € obrigatério.

10.3.2 A prova escrita objetiva para o cargo de Nivel Médio Completo tera 50 questées questoes
com 04 opcdes (A a D) com uma vinica resposta.

10.3.3 A PROVA OB JETIVA SERA COMPOSTAS POR:

10.3.4 — Nivel Médio Completo: 15 (quinze) questoes de Portugués; 15 (quinze) questoes de
Matematica; 10 (dez) questoes de conhecimentos Especificos; e 10 (dez) de Conhecimentos Gerais,

valendo cada questao 1,5 pontos.

10.3.5 Sera considerado aprovado na Prova Objetiva o candidato que obtiver no minimo 60%
(sessenta por cento) de acerto no total das questoes e nao zerar nenhum dos conteidos da Prova

Objetiva.

10.3.6 Sera excluido deste Concurso o candidato que nao obtiver o minimo de acertos exigidos para
aprovacao e zerar uma das disciplinas.

10.3.7 A Céamara Municipal de Itai de Minas/MG e a Empresa CAP Concursos poderdao eventualmente
alterar local e data de realizagdo da prova objetiva, mediante comunicacdo aos candidatos no endereco
eletronico: https://portal.capconcursospublicos.com.br, bem como, publicacio no mural da Camara
Municipal de ITAU DE MINAS.

10.3.8 Sao de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta do local de realizacdo da prova
e 0 comparecimento no hordrio determinado.

| 104 DA PROVA PRATICA:

10.4.1 A prova pratica sera aplicada por profissional habilitado para o Cargo disposto neste concurso
e serao convocados para a prova pratica os candidatos habilitados na prova objetiva de muiltipla
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\escolha até a 15" (décima quinta) posicao.

10.4.2 A prova pritica terd a duragdo de 02 (horas) horas e serd aplicadas no dia 15 de fevereiro de 2026, a
partir das 10h:00min, no hordrio oficial de Brasilia/DF. Os candidatos classificados, aprovados e convocados
deverdo comparecer ao local de realiza¢do das provas as 09:00h:30min do dia 15 de fevereiro de 2026 para a
assinatura da lista de presenga e inicio da prova as 10:00h:00min.

10.4.3 O local de realizacdo da prova pratica serd divulgado/publicado nos sites da CAP Concursos: e Camara
Municipal de Itai de Minas /MG e no quadro de avisos do Poder Legislativo de Itai de Mlnas com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

10.4.4 A partir do horario determinado para a provas prética ndo serd mais permitido a entrada de candidatos,
sob qualquer alegacao.

10.4.5 A Camara Municipal de Itad de Minas/MG e a Empresa CAP Concursos poderdo eventualmente alterar
local e data de realizacdo da prova objetiva ou da prova praticas, mediante comunicac@o aos candidatos nos
enderecos eletrdnicos, bem como publicagdo no mural da Camara Municipal de Itai de Minas/MG.

10.4.6 Sao de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta do local de realizacdo das
provas e o comparecimento no hordrio determinado.

10.4.7 O candidato faltoso para a prova pratica estard automaticamente eliminado do Concurso.

10.4.8 As pontuacgdes definidas para a etapa da Provas Prética equivalem a 10 (dez) pontos e ao final de sua
avaliacdo o candidato serd julgado como APTO ou INAPTO, por se tratar de uma etapa de cariter eliminatdrio
e classificatorio, considerando-se como APTO todo aquele candidato que atingir o minimo de 50% (cinquenta
por cento) da referida pontuacao.

10.4.9 A Prova Pratica para ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 1, NIVEL IV objetiva aferir a
experiéncia, adequacao de atitudes, postura e habilidades do candidato.

10.4.10 A nota da prova prética serd atribuida pontuacio de 0 a 10.

10.4.11 O candidato serd avaliado, na Prova Pratica, em fun¢do da pontuagdo negativa por faltas cometidas
durante todas as etapas do exame, atribuindo-se a seguinte pontuacio:

Uma falta eliminatéria: reprovacao;

Uma falta grave: 03 (tr€s) pontos negativos;
Uma falta média: 02 (dois) pontos negativos;
Uma falta leve: 01 (um) ponto negativo.

10.4.12 A Prova Préitica para Assistente Administrativo I, Nivel IV, visa avaliar o grau de conhecimento e as
habilidades do candidato por meio de demonstracdo pritica das atividades a serem desempenhadas no
exercicio do cargo, com o seguinte contetddo:

. Redacio e digitacao:

Elaborar um oficio, memorando ou ata a partir de um texto fornecido, ou redigir um e-mail com base em
instrugdes recebidas.

. Organizacio de arquivos:
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Classificar e arquivar documentos fisicos ou digitais de acordo com um sistema pré-definido.

11 DAS CONDICOES DE REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA

11.1 A prova serd aplicada na cidade de Itai de Minas/MG no dia 11 de janeiro de 2026. Todas as
informacodes serdo devidamente publicadas nos sites da CAP Concursos Publicos e da Camara Municipal
de Itat de MinasMG.

12.1.1 Caso o nimero de candidatos inscritos exceda a oferta de locais adequados, a CAP Concursos
Publicos e a Camara Municipal de Itai de Minas/MG reservam-se o direito de alocd-los em instalacdes
préximas as determinadas para aplica¢do da prova, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade
quanto ao transporte e alojamento desses candidatos.

12.1.2 Nao havera segunda chamada para a prova, devendo ser eliminado deste certame o candidato
ausente por qualquer motivo.

12.1.3 Nao sera permitido ao candidato prestar prova fora da data, do horario estabelecido ou do espago
fisico determinado pela CAP Concursos Publicos, informado no CDI e divulgado na forma descrita no
Edital.

12.1.4 Nao sera permitida, no local de realizacao da prova, a entrada e/ou permanéncia de pessoas
nio autorizadas pela CAP Concursos Publicos, salvo o previsto no item 7.10.6 deste Edital e
autoridades do Municipio de ITAU DE MINAS/ devida e comprovadamente identificadas.

12.1.5 A duragdo de realizacdo da prova serd de 04 (quatro) horas e poderd ser acompanhada pelo
marcador temporal na frente da sala, sendo responsabilidade do candidato observar o hordrio estabelecido.

12.1.6 Nao havera prorrogagdo do tempo de duracdo da prova, salvo nas hipéteses previstas no item 7.5.
12.1.6.1 Se, por qualquer razdo fortuita, o certame sofrer atraso em seu inicio ou necessitar de

interrupcdo, serd concedido prazo adicional aos candidatos do local afetado, de modo que tenham o
tempo total previsto neste Edital para a realizac@o da prova, em garantia a isonomia do certame.

12.1.7 Periodo de Sigilo: niao sera permitido aos candidato se ausentarem em definitivo da sala
de prova antes de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio da prova. Os candidatos somente
poderao se retirar do ambiente de prova apés o periodo de sigilo quando, entio, e somente,
poderao levar seus cadernos de prova.

12.1.8 O candidato que, por qualquer motivo ou recusa, ndo permanecer em sala durante o Periodo de
Sigilo, terd o fato registrado na Ata de Ocorréncias da sala e serd eliminado do certame.

12.1.8 A inviolabilidade dos malotes da prova serd comprovada no momento do rompimento de seus
lacres, mediante termo formal, na presenca de, no minimo, dois candidatos convidados aleatoriamente
nos locais de realizag@o da prova.

12.1.9 Os candidatos deverdo comparecer aos locais de prova 30 (trinta) minutos antes do horario
previsto para o inicio da realizacido da prova, munidos de documento de identidade original e oficial com
foto, sendo aceito, também, a apresentagdo do documento de identificacdo civil através de aplicativo e/ou
site GOV.BR. Devera portar, ainda, caneta esferogrifica azul ou preta, fabricada em material transparente
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e preferencialmente do Comprovante Definitivo de Inscricio — CDI ou do boleto original quitado com
comprovante de pagamento.

12.1.10 O candidato devera levar somente os objetos permitidos. Caso assim nao proceda, deverda
informar ao fiscal da sala, que determinard o seu recolhimento. Durante todo o periodo de permanéncia
dos candidatos no local da prova, ndo se responsabilizam a Cadmara Municipal de Itai de Minas e a CAP
Concursos Puablicos por perdas, extravios, furto, roubo ou danos que eventualmente ocorrerem.

12.1.10.1 Os candidatos ndo poderdo utilizar-se, em hipdtese alguma de lapiseira, corretivos, borracha
ou outro material distinto do permitido neste edital.

12.1.10.2 Quaisquer acessorios como 6culos escuros, boné, chapéu, gorro, lengo ou similares ndo terdo
seu uso permitido.

12.1.10.3 Quaisquer aparelhos eletronicos como telefone celular, smartphones, tablets, relégios (ainda
que analdégico), enquanto na sala de prova, deverdo permanecer desligados, tendo sua bateria
retirada. Caso tais aparelhos emitam qualquer som, o fato serd registrado na Ata de Ocorréncias da salae
o candidato sera eliminado do certame.

12.1.10.4 Os objetos ou documentos perdidos durante a realizacdo da prova, que porventura venham a
ser entregues a CAP Concursos Publicos, serdo guardados pelo prazo de 90 (noventa) dias e
encaminhados posteriormente a:

a) Secdo de achados e perdidos dos Correios, tratando-se de documentos.
b) Institui¢des assistencialistas, tratando-se de objetos.

12.1.10.5 E vedado o ingresso de candidato na sala de prova portando arma de fogo ou objetos
similares, mesmo que possua o respectivo porte. Nessa situacdo, o candidato serd autorizado a deixd-la em
local indicado pelos aplicadores.

12.1.11 No caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificacdo com o qual se inscreveu
neste certame, o candidato poderd apresentar outro documento de identificacio equivalente.

12.1.12 Serdo considerac}os documentos de identidade oficial: Cédula Oficial de Identidade (RG),
Carteira expedida por Orgdo ou Conselho de Classe (OAB, CRP, etc.), Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, Certificado de Reservista com foto, Carteira de Motorista com foto e Passaporte,

vélidos, podendo o documento de identificagdo civil ser apresentado através de aplicativo e/ou site
GOV.BR.

12.1.13 O documento de identificacao devera estar em perfeita condi¢do a fim de permitir, com clareza,
a identificacdo do candidato e deverd conter, obrigatoriamente, filiacdo, fotografia, data de nascimento e
assinatura.

12.1.14 Naio sera realizada a identificagio do candidato que ndo estiver portando documentos de
identidade ou documento com prazo de validade vencido, ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

12.1.15 Nao serdo aceitos, por serem destinados a outros fins, documentos tais como protocolos,
Certidao de Nascimento, Titulo Eleitoral sem foto, Carteira de Estudante, Crachas, Identidade Funcional
de natureza publica ou privada, cépias dos documentos citados, ou quaisquer outros documentos nao
constantes deste Edital.
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12.1.16 O candidato que ndo apresentar documento de identidade oficial conforme descrito no item

9.5.10 deste Edital ndo podera fazer a prova.

12.1.17 Depois de identificado e instalado, o candidato somente poderd deixar a sala mediante
consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizagc@o da equipe de aplicacdo de provas.

12.1.18 Quando do ingresso na sala de aplicagdo de provas, os candidatos deverdo recolher todos os
equipamentos eletronicos e/ou materiais ndo permitidos em local fornecido pelo fiscal de aplicag¢do, onde
permanecerd durante toda a realiza¢do das provas e somente poderd ser retirado apds o candidato deixar o
local de provas.

12.1.19 A autorizacio para inicio da prova serd emitida até 30 (trinta) minutos apds o fechamento do
portdo. Este tempo serd destinado a recepcao e identificacdo do candidato que tenha entrado no prédio
no hordrio limitrofe, abertura do pacote de prova na sala e sua distribui¢do.

12.1.20 Apds a autorizacdo pelo fiscal de provas, os candidatos estdo autorizados a manusear a prova e
iniciar a resolugdo das questdes, sendo o tempo de duracdo das provas destinado a leitura das instrugdes
do Caderno de Prova, a conferéncia e assinatura da Folha de Respostas, a conferéncia e transcricdo das
respostas do Caderno de Questdes da Prova para a Folha de Respostas, conforme indicado no item 12.1.9
deste Edital.

12.1.21 Ao receber o Caderno de Questoes, o candidato devera conferi-lo e, caso esteja incompleto
o ou apresente defeito, devera solicitar ao fiscal de sala que o substitua, nao cabendo reclamacoes
posteriores nesse sentido. Faz parte da verificacdo a ser realizada pelo candidato as informacoes
do cargo em que se inscreveu na capa do Caderno de Prova e dos dados pessoais descritos em sua
Folha de Resposta.

12.1.22 As instrucdes constantes no Caderno de Questdes e na Folha de Resposta, bem como as
orientagdes e instrucdes expedidas pela CAP Concursos Publicos durante a realizacio da prova,
complementam este Edital e deverdo ser rigorosamente observadas e seguidas pelo candidato.

12.1.23  Eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato, no nimero do documento de
identidade utilizado na inscri¢do, na sigla do 6rgdo expedidor ou na data de nascimento deverio,
obrigatoriamente, ser comunicados ao fiscal da sala pelo candidato — ao encerrar sua prova — apresentando
seu documento de identificacdo, o que serd registrado na Ata de Ocorréncias da sala.

12.1.24 O candidato deverd apor sua assinatura na lista de presen¢a de acordo com aquela que consta
no seu documento de identidade apresentado.

12.1.25 Os candidatos com cabelos longos devem comparecer com os cabelos presos, deixando as
orelhas a mostra. Nao serdo fornecidos prendedores de cabelo.

12.1.26  Seré proibida, durante a realizacdo da prova, qualquer espécie de consulta ou comunicac¢do
entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim como ndo sera

permitido o uso de livros, c6digos, manuais, impressos, anotagdes ou quaisquer outros meios.

12.1.27  Sera proibido, durante a realizagdo da prova, fazer uso ou portar, mesmo que desligados,
quaisquer equipamentos eletronicos ou analégicos.

12.1.28 Ao término do prazo estabelecido para a prova, os trés dltimos candidatos deverdo permanecer
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na sala até que o ultimo candidato termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Ocorréncias da sala,
atestando a idoneidade da fiscalizag¢@o da prova, retirando-se da sala de prova de uma sé vez.

12.1.29 FINDO O HORARIO-LIMITE PARA A REALIZACAO DA PROVA, O
CANDIDATO DEVERA ENTREGAR O CADERNO DE QUESTOES E A FOLHA DE
RESPOSTAS (DA PROVA OBJETIVA), ESTA ULTIMA DEVIDAMENTE PREENCHIDA E
ASSINADA, AO APLICADOR DE SALA.

12.1.30 Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos com caneta
esferografica de tinta azul ou preta, vedada qualquer colaborag@o ou participagdo de terceiros, respeitadas
as condi¢des solicitadas e concedidas aos portadores de deficiéncia.

12.1.31 A corre¢do da Prova Objetiva serd realizada por processamento eletronico. Portanto, serdo
consideradas somente as respostas das questdes transferidas para a Folha de Respostas da Prova Objetiva.

12.1.32 Na corre¢do da Folha de Respostas, serdo computadas como erros as questdes nio assinaladas,
as que contiverem mais de uma resposta e as rasuradas.

12.1.33 O candidato ndo poderd amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar sua
Folha de Respostas da Prova Objetiva sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de
sua corre¢ao.

12.1.34  Nao haverd substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato. Os prejuizos advindos
de marcagdes feitas incorretamente serdo de inteira responsabilidade do candidato

12.1.35 O candidato somente poderé se retirar da sala de Prova, apds 60 (sessenta) minutos contados do
inicio de realiza¢d@o da prova.

12.1.36 Ao terminarem a prova, os candidatos deverdo se retirar imediatamente do local, ndo sendo
possivel nem mesmo a utilizagdo dos banheiros.

12.1.37 O candidato podera ser submetido a detector de metais durante a realizacdo da prova.

12.1.38 No dia de realizacdo da prova ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicacdo destas e/ou pelas autoridades presentes, informagdes referentes ao seu conteido e/ou aos
critérios de avaliacdo e de classificacdo.

12.1.39  Sera eliminado deste certame, o candidato que se apresentar apos o fechamento dos portdes.
12.1.40 Poder4, ainda, ser eliminado o candidato que:

a) Tratar com falta de urbanidade os examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes.

b) Estabelecer comunica¢do com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este certame, por
qualquer meio.

¢) Usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros.

d) Portar arma(s) no local de realizagdo da prova, ainda que de posse de documento oficial de licenga
para o respectivo porte.

e) Portar, mesmo que desligados ou fizer uso, durante o periodo de realizagdo da prova, quaisquer
equipamentos eletronicos ou analdgicos como reldgios, calculadora, notebook, tablets, telefones celulares
e smartphones, gravador entre outros.
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f) Fizer uso de livros, c6digos, manuais, impressos e anotagoes.

g) Deixar de atender as normas contidas no Caderno de Questdes e na Folha de Resposta da Prova
Objetiva e demais orientacdes e instru¢des expedidas pela CAP Concursos Puablicos, durante a realizacio
da prova.

h) Recusar a submeter-se aos procedimentos de vistoria ou néo apresentar documento de identificagdo
oficial vélido e ainda se estes estiverem com prazos de validade vencidos, ilegiveis, ndo identificdveis
e/ou danificados.

i) Deixar de entregar a Folha de Resposta da Prova, findo o prazo-limite para realizagio da prova.

j) Entregar a Folha de Respostas da Prova com marcagdes ou escritos, bem como contendo qualquer
forma de identificag@o ou sinal descritivo (nome, pseudonimo, simbolo, data, local, desenhos ou formas)
produzido pelo candidato fora do lugar especificamente indicado para tal finalidade.

12.1.41 Caso ocorra alguma situacdo prevista no item 12.1.40 deste Edital, a CAP Concursos Ptblicos
lavrard ocorréncia e, em seguida, encaminhara o referido documento a Comissdo de Acompanhamento do
Concurso Publico, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis, ouvida a CAP Concursos
Publicos no que lhe couber.

12.1.42 Nos casos em que o candidato tiver quaisquer questionamentos sobre o gabarito e questdes da
prova, poderd se manifestar formalmente por meio de recursos administrativo previsto no item 14.1,
alinea “d” deste Edital.

12.1.43  Quando, apds as prova, for constatado, por meio eletronico, estatistico, visual ou grafoldgico
ou por investigacdo policial, ter o candidato utilizado meios ilicitos, sua prova serd anulada e ele serd
automaticamente eliminado deste Certame.

13 DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE DOS CANDIDATOS

13.1 Serd considerado classificado neste Concurso o candidato que obtiver a pontuacdo minima exigida
nas 02 (duas) provas (objetiva e pratica) nos termos deste Edital.

13.2 A nota final dos candidatos aprovados neste Concurso sera:

13.3 O total de pontos da Prova Objetiva somados aos da Prova Pratica.(75% prova objetiva mais 25%
prova pratica)

13.4 Na hipétese de igualdade de nota final entre candidatos, serdo aplicados critérios de desempate,
tendo preferéncia, sucessivamente, o candidato que tiver:

a) Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme estabelece o pardgrafo tinico do art. 27 da Lei
Federal N° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso), sendo considerada, para esse fim, a data de realizacdo das
prova objetiva.

b) Idade maior.

€) Maior niimero de acertos na Prova Objetiva, nas questdes especificas.
d) Maior niimero de acertos na Prova Objetiva, nas questdes de Portugués.
e) Ainda assim permanecendo o empate, sorteio.

13.5.1 Os candidatos aprovados neste Concurso serdo classificados em ordem decrescente de nota final,
observada a drea de conhecimento para os quais concorreram.

13.5 O resultado final deste Concurso serd publicado e divulgado nos enderecos eletronicos da Cap
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Concursos Publicos e da Camara Municipal de Itai de Minas/MG, em que constardo as notas finais dos
candidatos aprovados, assim como a classificacdo por eles obtida.

14 DOS RECURSOS

14.1 Caberd interposicdo de recurso fundamentado & CAP Concursos Piblicos, nos prazos estabelecidos
no ANEXO II deste Edital em todas as decisdes proferidas e que tenham repercussdo na esfera de direitos
dos candidatos, tais como nas seguintes situagdes:

a) Contra indeferimento do Pedido de Isencdo do valor de Inscri¢ao.

b) Contra indeferimento da Inscricao.
¢) Contra indeferimento da Inscri¢do como pessoa com deficiéncia e do pedido de condigdo especial

para realizacdo da prova.
d) Contra o gabarito preliminar e o contetido das questdes da Prova Objetiva.
e) Contra a classificacio preliminar (somatoério de pontos da prova objetiva, e da prova pratica — quando

for o caso) no concurso.

14.2 No caso de indeferimento da inscri¢do, além de proceder conforme disposto neste edital, o
candidato deverd, obrigatoriamente, enviar por e-mail copia legivel do comprovante de pagamento do
valor da inscri¢do, com autenticacio bancdria, bem como de toda a documentagdo das informagdes que o
candidato julgar necessdrias a comprovacao da regularidade de sua inscri¢ao.

14.3  Para interposicdo de recurso mencionado na alinea “f”’, o candidato tera vista ao julgamento de
sua Prova Priética através de arquivo digitalizado, no periodo recursal, disponibilizado pessoalmente ao
candidato devendo solicitar através do contato:

144 Os recursos deverdo ser encaminhados da seguinte forma:

14.5  Via internet pelo endereco eletronico: correspondente a cada fase recursal, que estard disponivel
24 (vinte e quatro) horas do periodo recursal.

14.6 Os recursos devem seguir as determinagdes constantes no site

a) Serem elaborados com argumentacdo l6gica, consistente e acrescidos de indicacdo da bibliografia
pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos.

b) Apresentar a fundamentag@o referente apenas a questao previamente selecionada para recurso.

¢) Indicar corretamente o nimero da questdo e as alternativas a que se refere o recurso.

14.7 Para situagdo mencionada no item 14.1, alinea “d”, deste Edital, sera admitido um tUnico recurso por
questdo para cada candidato, devidamente fundamentado.

14.8 Nio serdo aceitos recursos coletivos.

14.9 Serido indeferidos os recursos que:

a) Nio estiverem devidamente fundamentados.

b) Nio apresentarem argumentagdes I6gicas e consistentes.

¢) Forem encaminhados via fax, telegrama.

d) Forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no item 14.

e) Apresentarem no corpo da fundamentagio outras questdes que ndo a selecionada para recurso.

14.10  Nao serdo deferidos os recursos a que se refere o item 14.1 que nédo atenderem as formas e aos
prazos determinados neste Edital.
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14.11 Nao serdo considerados requerimentos, reclamacdes, notificagdes extrajudiciais ou quaisquer
outros instrumentos similares cujo teor seja objeto de recurso apontado no item 14.1 deste Edital.

14.12 As decisdes de recursos prolatadas pela Banca Elaboradora e Revisora de Questdes possuem
cardter terminativo e nio serdo objeto de reexame.

14.13  Os pontos relativos a questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos que
fizeram a prova e nio obtiveram pontuacdo nas referidas questdes conforme o primeiro gabarito oficial,
independentemente de interposi¢@o de recursos. Os candidatos que haviam recebido pontos nas questodes
anuladas, ap6s os recursos, terdo esses pontos mantidos sem receber pontuagdo a mais.

14.14 Alterado o gabarito oficial, de oficio ou por for¢ca de provimento de recurso, a prova serd
corrigida de acordo com o novo gabarito.

14.15 Na ocorréncia do disposto no item 14.13 deste Edital, poderd haver alteragdo da classificagcdo
inicial obtida para uma classifica¢do superior ou inferior, ou, ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do
candidato que ndo obtiver a nota minima exigida.

14.16 Nao haverd reapreciagdo de recursos.

14.17 Nao serdo permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacdo, a suplementa¢do e/ou a
substituicdo de documentos durante ou apds os periodos recursais previstos neste Edital.

14.18 A banca examinadora constitui ultima instincia para recurso, sendo soberana em suas decisdes,
razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

14.19 Em caso de alteracdo do resultado, serd publicada a reclassificacdo dos candidatos e a divulgacao
da nova lista de aprovados.

14.20 O resultado final deste Concurso Publico serd publicado e serd divulgado no endereco eletronico
da CAP Concursos Publicos.

14.21 A Céamara Municipal de Itad de Minas/MG e a Cap Concursos Publicos ndo se responsabilizam,
quanto aos motivos de ordem técnica ndo lhe forem imputdveis, por recursos ndo recebidos por falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a
transferéncia dos dados.

15 DA HOMOLOGACAO DO CONCURSO

15.1 O resultado final do Concurso Publico serd homologado por meio de ato da Camara Municipal de
Itat de Minas, Estado de Minas Gerais.

15.2 O ato de homologacdo do resultado final do Concurso Publico serd publicado e divulgado nos
enderecos eletronicos da CAP Concursos Publicos e da Camara Municipal de Itad de MInas/MG.

16 DOS EXAMES MEDICOS PRE-ADMISSIONAIS

16.1 A avaliacdo médica pericial para fins de posse e exercicio em cargos publicos da
Administracdo Publica Direta e Indireta dos Municipios € obrigatdria.

16.2 As avaliacdes médicas periciais serdo realizadas por rede de médicos credenciados ou
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por médico do servico publico.

17 DOS EXAMES APLICAVEIS AOS CANDIDATOS NA CONDICAO DE PESSOA COM
DEFICIENCIA

17.1 No caso da pessoas com deficiéncia que se inscreverem para este concurso, CONCOrrerao em
igualdades de condi¢des com os demais candidatos; e, sendo aprovadas, serdo submetidas as exigéncias
previstas no Item 16 deste Edital, além de comprovar, através de exames médicos, a sua deficiéncia.

18 DO PROVIMENTO DO CARGO - NOMEACAO, POSSE E EXERCICIO.

18.1 A convocagdo para posse do candidato aprovado serd feita na ordem de classificacdo e na medida
das necessidades da Camara Municipal de Itai de Minas/MG, oportunidade em que deverdo ser
apresentados os documentos necessarios para a comprovagdo dos requisitos do cargo publico, conforme
exigéncias do setor responsavel.

18.2 A ndo apresentacdo dos documentos na conformidade deste Edital impedird a formalizacdo da
posse.

18.3 Uma vez homologado o concurso publico, conforme a necessidade da Camara Municipal de Itau
de Minas/MG, o chamamento para posse e preenchimento da vaga ao cargo publico serd feito por
convocacao via e-mail, mediante aviso de recebimento, através do endereco eletronico indicado no ato da
inscricdo e por publica¢do no site do Municipio, ou qualquer outro meio de convocagdo hébil e eficaz a
critério da Administragdo, tendo o candidato o prazo legal indicado pelo 6rgdo competente para se
apresentar com a respectiva documentacdo exigida, sob pena de perda da vaga apresentada. A Camara
Municipal de Itai de Minas/MG ndo se responsabiliza por alteracdes de endereco sem comunicago
prévia por parte do candidato.

18.4 Para efeito da posse e de preenchimento da vaga, o candidato convocado serd submetido a Pericia
Médica, de carater eliminatdrio, que avaliard a capacidade fisica e mental de acordo com a especificidade
do cargo publico.

18.5 O aprovado que vier a ingressar no Quadro de Provimento Efetivo da Camara Municipal de Itat de
Minas/MG, estard sujeitos a carga hordria correspondente ao que este preceitua, inclusive com alteragdes
que vierem a se efetivar, bem como poderd ser convocado para trabalhar em regime de plantdo e
prestacdo de servicos extraordinarios para o bom desempenho das atividades publicas.

19 DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 A Cémara Municipal de Itai de Minas e a CAP Concursos Piblicos eximem- se das despesas com
viagens e estadias dos candidatos para prestar a prova deste Concurso Publico.

19.2 Todas as publicagdes oficiais referentes ao concurso publico de que trata este Edital serdo
divulgadas nos enderecos eletronicos da CAP Concursos Piblicos e da Camara Municipal de Itad de
Minas/MG.

19.3 O acompanhamento das publicacdes, atos complementares, avisos, comunicados e convocagdes
referentes ao Concurso Publico € de responsabilidade exclusiva do candidato.

194 O candidato deverd consultar o endereco eletronico da CAP Concursos Publicos e da Camara

Municipal de Itad de Minas frequentemente para verificar as informagdes que lhe sdo pertinentes a
execugdo deste Concurso Publico, até a data de homologacao.
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19.5 NAO SERAO PRESTADAS, POR TELEFONE, INFORMACOES RELATIVAS AO
RESULTADO OU QUALQUER OUTRO GENERO DE INFORMACAO DESTE CONCURSO
PUBLICO, DEVENDO OS CANDIDATOS, EM SUA AREA PROPRIA, NO SITE DA CAP
CONCURSOS PUBLICOS, DIRIMIR SUAS DUVIDAS.

19.6 A eventual disponibilizacdo de atos nos enderecos e!etr(‘)nicos da CAMARA MUNICIPAL
DE ITAU DE MINAS/MG e da CAP CONCURSOS PUBLICOS, nao isenta o candidato da
obrigacao de acompanhar as publicacdes oficiais sobre este Concurso Publico.

19.7 Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos complementares, avisos,
comunicados, erratas e convocacdes, relativos a este Concurso Publico, que vierem a ser publicados
divulgados nos enderegos eletronicos da CAP Concursos Publicos e da Camara Municipal de Itad de
Minas/MG.

19.8 Para fins de comprovacdo de aprovacdo ou classificacdo do candidato no Concurso, serd vilida a
publicacdo nos enderecos eletronicos apontados nos itens anteriores.

19.9 Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos,
ndo havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacdo de documentos apds as datas
estabelecidas.

19.10 A Camara Municipal de Itai de Minas/MG e a CAP Concursos Piublicos nao se
responsabilizarao por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicacées referentes as
matérias deste Concurso Puablico que nao sejam oficialmente divulgadas ou por quaisquer
informacoes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital.

19.11 NAO SERAO FORNECIDOS CADERNOS DE QUESTOES DE CONCURSOS
ANTERIORES.

19.12 Legislagdo com entrada em vigor apés a data de publicacdo deste Edital, bem como as alteracdes
em dispositivos de lei e atos normativos a ela posteriores, ndo serdo objeto de avaliacdo na prova do
Concurso.

19.13 Para contagem dos prazos de interposicao de recursos, devera ser observado o disposto no
CRONOGRAMA DO CONCURSO.

19.14 Nao serdo considerados requerimentos, reclamagdes, notificagcdes extrajudiciais ou
quaisquer outros instrumentos similares, cujo teor seja objeto de recurso apontado neste Edital.

19.15 A qualquer tempo poder-se-a anular a inscricdo, prova e/ou tornar sem efeito a nomeacdo do
candidato, em todos os atos relacionados a este Concurso Piblico, quando constatada a omissdo ou
declaracdo falsa de dados ou condi¢des, irregularidade de documentos ou, ainda, irregularidade na
realizacdo da prova, com finalidade de prejudicar direito ou criar obrigacdo, assegurado o contraditério e
a ampla defesa.

19.15.21 Comprovada a inexatiddo ou irregularidades decorrentes de informagdes prestadas por
candidato, estard este sujeito a responder por falsidade ideoldgica de acordo com o art. 299 do Cddigo
Penal.
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19.16 Em caso de verificacdo de incorrecio nos dados pessoais (nome, endere¢o e telefone para
contato, data de nascimento) constantes do Formuldrio Eletronico de Inscri¢do, o candidato devera
atualizar suas informagdes nas seguintes condicdes:

a) Até a publicacdo do Resultado Final, para atualizar os dados pessoais (nome, identidade, 6rgao
expedidor, data da expedi¢do e data de nascimento), o candidato deverd, obrigatoriamente, comunicar a
CAP Concursos Piblicos por e-mail o que serd anotado em formulério especifico.

b) Apés a data de homologagdo e durante o prazo de validade deste Concurso Piblico, o candidato
deverd efetuar a atualizacdo dados pessoais (nome, endereco e telefone para contato, data de nascimento)
junto a Camara Municipal de Itad de Minas/MG.

19.17 A atualizacdo de dados pessoais junto a Camara Municipal de Itad de Minas/MG e da CAP
Concursos Publicos ndo desobriga o candidato de acompanhar as publica¢des oficiais do concurso ndo
cabendo a este alegar perda de prazo por auséncia de recebimento de correspondéncia.

19.18 A Camara Municipal de Itai de Minas/MG e a CAP Concursos Piblicos ndo se responsabilizam
por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de:

a) Endereco eletronico incorreto e/ou desatualizado.

b) Endereco residencial desatualizado.

¢) Endereco residencial de dificil acesso.

d) Correspondéncia devolvida pela Empresa de Correios por razdes diversas.

e) Correspondéncia recebida por terceiros.

19.19 As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e os casos duvidosos serdo resolvidos
pela Comissdo de Acompanhamento do Concurso da Camara Municipal de Itai de Minas/MG,
juntamente com a CAP Concursos Puablicos, no que a cada um couber.

19.20 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualiza¢des ou acréscimos enquanto
ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que serd comunicada em
Errata, Ato Complementar, Edital ou Aviso a ser publicado nos enderecos eletronicos da CAP Concursos
Publicos e da Camara Municipal de Itai de Minas/MG.

19.21 Em atendimento a politica de arquivos, a Camara Municipal de Itai de Minas/MG, procedera a
guarda de documentos relativos ao Concurso, observada a legislagcdo especifica, pelo prazo de 5 (cinco)
anos.

19.22 Nos termos do art. 37, §8° II e 41, §1°, III da Constituicio da Repiblica; Lei Federal
8.112/1990 e EC 19/1998 todos os candidatos aprovados e devidamente empossados, deverao ser
submetidos a Avaliacdo de Desempenho durante o Estagio Probatério pela Camara Munipal de
Itatd de Minas/MG.

ITAU DE MINAS/MG, 04 de setembro de 2025

Assinado de forma digital por FABIANO GOMES DE

FABIANO GOMES DE LIMA:87481006687  LIMA:87481006687
Dados: 2025.09.05 10:15:22 -03'00'

Presidente da Camara Municipal de Itad de Minas/MG

Edital do Concurso Publico da Camara Municipal de Itaii de MInas/MG — Todos os direitos reservados
CAP Concursos Piiblicos
Andrelindia/MG, agosto de 2025
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| ANEXOS QUE COMPOEM ESTE EDITAL:

ANEXO I - CARGO/VAGAS/SALARIOS/CARGA HORARIA/ESCOLARIDADE

ANEXO II - CRONOGRAMA;

ANEXO III - FICHA DE INSCRICAO;

ANEXO IV - MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA;
ANEXO V - REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO;

ANEXO VI - REQUERIMENTO PARA RECURSO;

ANEXO - VII CONTEUDO PROGRAMATICO;

ANEXO -VIII DESCRICAO SUMARIA E DETALHADA DO CARGO
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ANEXO 1
CARGO CARGA | GRAUDE SALARIO | N°de LEI
HORARIA | ESCOLARIDA VAGA
DE
. 220 HORAS Ensino R$ 2377,95 01 RESOLUCAO
Assistente MENSAIS Médio + 57/90
Administrativo I, Completo Beneficio
Nivel IV
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ANEXO II - CRONOGRAMA |
HORARIO (horario de

CRONOGRAMA DATA Brasilia)
publicar 10 de setembro
Inicio d ‘odo i iaciovia site:

nicio do periodo inscriacaovia sn-e br 5 et T e P oo
https://portal.capconcursospublicos.com
Término d iodo i iaciovia site:

érmino do periodo inscriagdovia site br R T S ST

https://portal.capconcursospublicos.com

*Prazo para pedido de isen¢des dos valores de inscrigoes econdi¢oes
especiais para fazer as provas

12 4 14 novembro de 2025

Até 23h:59min do dltimodia

* Lista dos candidatos que tiveram deferido/indeferido ospedidos de
isencdo do valor de inscrigoes.

20 de novembro de 2025

Apés as 17h00min

* Prazo para interposicao de recursos contra indeferimentodos pedidos de
isencdes do valor de inscricao

21422 de novembro de 2025

Até as 23h:59min do
ultimo dia

* Lista final dos candidatos que tiveram deferido/indeferidopedidos de
isencdes do valor de inscricao

25 de novembro de de 2025

Apés as 17h:00min

*ultimo dia para pagamento das Inscri¢cées

13 de dezembro de 2025

Até 23h59min

* Resultado parcial da homologacio das inscri¢cées

16 de dezembro de 2025

Apés as 17h00min

* Lista dos candidatos que fardo as provas em condi¢desespeciais

16 de dezembro de 2025

Apés as 17h00min

* Prazo para interposi¢do de recurso contra a homologacao das inscricoes, e
portadores de deficiéncias/condigoes especiais

17 a 18 de dezembro de 2025

Até 23h:59min do ultimodia

* Resultado final da homologacao das inscrigoes/

22 de dezembro de 2026

Apés as 17h:00min

Locais de realizacao das Provas.

22 de dezembro de 2026

Apés as 17h00min

** Prova Escrita/Objetiva

11 de janeiro de 2026

8h30as 12h00
15h00 as 19h00

** HORARIO DE FECHAMENTO DOS PORTOES DOS LOCAIS DE REALIZAGAO
DAS PROVAS ESCRITAS/OBJETIVAS

11 de janeiro de 2026

Matutino:08h30
Vespertino:14h30

* Divulgacdo do Gabarito da Prova Escrita/Objetiva

12 de janeiro de de 2026

A partir das 8h:00minSite
da Empresa e Prefeitura

* Prazo para Interposicao de Recursos acerca do gabaritoda prova escrita

13 4 14 janeiro de de 2026

Até as 23h:59 min do
ultimo dia

* Divulgacdo do Gabarito Final da Prova Escrita/Objetiva

20 de janeiro de de 2026

Apés as 17h:00min

* Resultado Preliminar da avaliagdo Escrita/Objetiva

20 de janeiro de de 2026

Ap6s 17h:00min

* Apresentacio de recurso - Resultado Preliminar daProva
Escrita/Objetiva

21 e 22 dejaneiro de 2026

Até 23h:59 min do ultimodia

* Resultado Definitivo da Prova Escrita/Objetiva

23 de janeiro de 2026

A partir das 17h:00min

*Prova Pratica

25 de janeiro de 2025

A partir das 10h:00min

*Resultado Parcial da Prova Pratica

30 de janeiro de 2025

Apos 17h00min

* Prazo para interposicio de Recurso referente ao resultado parcial
da Prova Pratica

01 e 02 de fevereiro de 2025

Até 23h:59min do tltimodia

* Divulgacdo da classificacao final (somatério dos pontosda prova 06 de fevereirode 2025 Apoés 12h00min
objetiva e prova pratica)
* Homologacio do Concurso 06 de fevereiro de 2025 Apo6s as 12h00min
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ANEXO III
CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS/MG
CAP CONCURSOS PUBLICOS
FICHA DE INSCRICAO ~CONCURSO PUBLICO - EDITAL
001/2025 INSCRICAO N°: NOME DO CARGO:

Ficha de Inscrig@o para Concurso Publico de Prova objetiva e Prova de Titulos.

Nome: (Sem abreviagdes)
N° do Documento de Identidade: CPF:
Data de Nascimento: Estado Civil:

Endereco completo para correspondéncia (Rua, Avenida, Praga, etc.)

N° Apto. Bairro
| CEP: | Cidade onde reside | Estado |
| Telefone: | Email | |
CARGO ALMEJADO:

[ ] Portador de deficiéncia

Especificar deficiéncia:

[ ] Necessito de condicdes especiais para realizacdo da prova.Especificar:

[ ] Interesse em concorrer as vagas destinadas a portadores de deficiéncia.

OBS: O CANDIDATO DEVERA SE DIRIGIR AO BANCO MUNIDO DO BOLETO BANCARIO OU
ATRAVES DE APLICATIVO BANCARIO, COM O VALOR REFERENTE A TAXA DE INSCRICAO,
E PAGAR PARA EFETIVACAO DA SUA INSCRICAO.

A inscricio do candidato implicard o conhecimento e a ticita aceitacio das normas e condig¢Oes
estabelecidas no edital.

ITAU DE MINAS/Mg, /| /

O candidato devera apresentar no dia da prova:
19.22.21 Documento de identificagdo fisico, oficial e original com foto e/ou acessar site ou
aplicativo GOV.BR
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ANEXO - IV

MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Atesto para os devidos fins de direito que o Sr (a) é

portador (a) da deficiéncia codigo internacional da
doenca (CID) , sendo compativel a deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribuicdes
do cargo de disponibilizado no Concurso 001/2025

conforme Edital.

Data: / /

OBSERVACAO: Nome, assinatura e nimero do CRM do Médico Especialista na srea de

deficiéncia/doenca do candidato e carimbo, caso contrario, o atestado nao tera validade.
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ANEXO -V

REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:

Inscricdo: Documento:
Cargo Pretendido: Fone:
E-mail: Celular:

A Comissio Organizadora do CONCURSO PUBLICO 001/2025 da CaAmara Municipal de ITAU DE
MINAS/MG.

Solicito isencdo da taxa de inscri¢ao pelo seguinte motivo:

() Por enquadrar-me em familia de baixa renda ou em situacdo de vulnerabilidade, conforme declarag¢do
do Servigo Social do Municipio de minha residéncia.

ITAU DE MINAS/MG, de de 2025.

Visto de Recebimento

Assinatura do candidato

Destaque aqui

REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:
Inscri¢do: Documento:
Cargo Pretendido: Fone:

ITAU DE MINAS/MG, de de 2025.
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ANEXO - VI

REQUERIMENTO PARA RECURSO

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Candidato:
Inscricéo: Documento:
Cargo Pretendido: Fone:

A BANCA EXAMINADORA—CONCURSO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE
MINAS/MG

O PRESENTE RECURSO REFERE-SE A

() Homologagao de Inscri¢do

() Questdes da Prova Escrita () Outros (Especificar):
() Resultado da Prova Escrita

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO

ITAU DE MINAS/MG, de de 2025.

Assinatura do candidato
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ANEXO - VII
| CONTEUDO PROGRAMATICO |

##% CARGOS NIVEL MEDIO

Fonética, Fonologia, Ortografia, Divisdo Sildbica, Acentuacdo, estrutura e Formacdo das Palavras,
Substantivo, Adjetivo, Numeral, Pronome, Verbo, Advérbio, Preposi¢cdo e Conjun¢do, Interjeicao, Sintaxe,
Termos essenciais da Ora¢do, Termos Integrantes da Oracdo, Termos Acessorios da Oracdo e Vocativo,
Oragdes Subordinadas Substantivas, Oracdes Subordinadas Adjetivas, Ora¢des Subordinadas Adverbiais,
Concordancia Verbal e Nominal, Regéncia Verbal e Nominal, Problemas Gerais da Lingua Culta, Uso do

Hifen, Significacdo das Palavras, Pontuacdo, Semantica, estilistica, Fun¢des da Linguagem, Leitura e
Interpretacdo Textual.

BIBLIOGRAFIAS SUGERIDAS: Gramitica normativa da lingua portuguesa / Rocha Lima. Gramatica da
Lingua Portuguesa Pasquale Cipro Neto & Ulisses Infante. Novissima Gramdtica da Lingua Portuguesa
Domingos Paschoal Cegalla. Gramadtica reflexiva Texto, semantica e interagdo, William Cereja, Thereza
Cochar. Fundagdo Alexandre de Gusmao: .

Aritmética, Algebra: Conjuntos Numéricos, Equacdes, Equacdes Algébricas, Fungdes, Sistemas Lineares,
Progressdes, Andlise Combinatéria, Probabilidade e Estatistica, Matemadtica Financeira, Trigonometria,
Geometria: Plana, Espacial e Analitica.

BIBLIOGRAFIAS SUGERIDAS: Matemitica (Vol. Unico) - Gelson lezzi et al. Matemética Volume

Unico, por Gelson Iezzi e Outros. Matemdtica - Volume tinico: Contexto & aplicacdes Luiz Roberto Dante,
Fernando Viana.

Cidadania e Sociedade Contemporanea: Nocdes de ética e responsabilidade social; Direitos e deveres
fundamentais segundo a Constituicdo Federal; Diversidade cultural e inclusdo social; Cidadania digital e
comportamento online. Sustentabilidade e Meio Ambiente: Principios da sustentabilidade no cotidiano e no
servigco publico; Impactos ambientais urbanos e rurais; Consumo consciente e logistica reversa; Energias
renovdveis e gestdo de residuos. Tecnologia e Inovacdo: Fundamentos da transformacdo digital; Inteligéncia
artificial, Internet das Coisas (IoT) e seus impactos na sociedade; Seguranca da informacao e prote¢dao de dados
pessoais (LGPD); Inclusdo digital e barreiras tecnoldgicas. Educac¢do Financeira e Economia do Cotidiano:
Nog¢des de planejamento financeiro pessoal; Juros simples e compostos: conceitos e aplicagdes praticas;
Inflacdo, saldrio minimo e poder de compra; Consumo, crédito e endividamento. Saide e Qualidade de Vida:
Hébitos saudaveis e prevencdo de doengas comuns; Saide mental e bem-estar no trabalho; Nogdes de
primeiros socorros; Higiene, alimentacdo e combate a desinformacao em sadde. Cultura e Sociedade Brasileira:
Patrimo6nio cultural brasileiro (material e imaterial); Festas populares e tradi¢des regionais; Cultura digital:
memes, redes sociais e linguagem da internet; Papel da midia e da informagdo na formacdo da opinido publica.
Atualidades e Panorama Mundial: Geopolitica e conflitos contemporaneos relevantes; Cooperacdo

Edital do Concurso Piiblico da Camara Municipal de Itati de Minas/MG — Todos os direitos reservados
Endereco: Praca Monsenhor Ernesto Cavicchioli, N° 366, Centro, Itad de Minas / Minas Gerais - CEP: 37.975-000
CNPJ: 23.767.072/0001-64 - Fone: (35) 3536-1664 - www.Itatideminas.mg.leg.br - legislativo @Itaideminas.mg.leg.br
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internacional e blocos econdmicos; Mudancas climéticas e seus reflexos globais; Pandemias e resposta global a
crises sanitdrias

BIBLIOGRAFIAS SUGERIDAS: BOBBIO, Norberto. A era dos direitos. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004.
Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil (1988) — Titulo II, Dos Direitos e Garantias Fundamentais.

CARTILHA DE CIDADANIA DIGITAL — NIC.br / CGLbr. SACHS, Ignacy. Eco-desenvolvimento: crescer
sem destruir. Sdo Paulo: Vértice, 1986. SCHWAB, Klaus. A Quarta Revolucdo Industrial. Sao Paulo: Edipro,
2016. MARTINS, Maria da Concei¢do Tavares. Educagdo financeira na pritica. Sdo Paulo: Contexto, 2014.
MINISTERIO DA SAUDE. Guia Alimentar para a Populacio Brasileira
. SOARES, Magali do Nascimento. Midia e sociedade. Sdo Paulo: Contexto, 2010. Relatérios da ONU, IPCC e
OMS (sobre mudancas climaticas, crises sanitdrias, cooperacdo internacional) , , .

CARGOS NIVEL MEDIO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I - NiVEL IV

Nocoes de administracdo: Abordagens cldssica, burocritica e sistémica da administracdo; Reformas
administrativas; A nova gestdo publica. Processo administrativo: Fungdes da administragdo: planejamento,
organizagdo, direcdo e controle; Estrutura organizacional. Organizacao administrativa: Administracio direta
e indireta; autarquias; Fundacdes publicas; empresas publicas; sociedades de economia mista e entidades
paraestatais. Planejamento organizacional: planejamentos estratégico, titico e operacional. Estrutura e
estratégia organizacional, Administracdo financeira e orcamentaria: Contratos e licitacdes no Servigo
Piblico (Lei n° 14.133/2019). Etica no servico publico: comportamento profissional, atitudes no servigo,
organizacdo do trabalho, prioridade em servico. Macroeconomia: Agregados macroecondmicos. Sistema
monetario. Modelos de andlise macroecondmica. Economia aberta e regimes cambiais. Politicas econdmicas
(fiscal e monetdria). Poupanga, Investimento e conta corrente. Setor Governamental. Ciclo de negdcios.
Crescimento econdomico Microeconomia: Teoria do Consumidor. Teoria da Demanda. Teoria da Producao.
Teoria dos Custos. Oferta competitiva. Estruturas de mercado. Bens publicos. Economia brasileira: as
sucessivas tentativas de controle da inflacdo; a estabilizacdo econdmica; a crise econdmica mundial de 2008 e
seus impactos na economia brasileira; medidas governamentais de combate a crise. Novo contexto na gestao de
pessoas. Gestdo estratégica de pessoas. Gestdo por competéncias. Gestdo do desempenho. Recrutamento e
selecdo de pessoal. Gestdo de carreiras. Desenvolvimento de Pessoas e Educacdo corporativa. Gestdo do
Conhecimento. Aprendizagem organizacional. Sistemas de remuneracdo. Motivagdo. Lideranga. Assédio
moral. Conflito e negociacdo. Lei Orcamentdria Anual - LOA; execu¢do orcamentdria e cumprimento das
metas; Receita publica; Despesa publica: tipos de despesa, restri¢cdes e limites; Endividamento: divida publica
fundada, divida mobilidria, restos a pagar, limites e restricdes; Gestdo patrimonial; Transparéncia, controle e
fiscalizacdo: instrumentos de transparéncia, prestacio de contas, relatdrio da gestdo fiscal, 6rgaos encarregados
pela fiscalizacdo. Lei das Diretrizes Or¢amentdrias — LDO e Plano Plurianual — PPA: conceitos basicos.
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico — NBCASP. Bens Publicos (Lei Organica do
Municipio); Parcelamento, uso e ocupacdo do solo urbano; Nocdes de planejamento urbano e meio ambiente;
Regularizacao fundidria urbana; Licenciamento ambiental; Politica de residuos sélidos. Cessdo, concessao e
autorizacdo de uso. Acessibilidade (Constituicdo Federal e Lei Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000).
Regimento Interno da Camara Municipal de Itai de Minas; Codigo de Etica e Decoro Parlamentar da Camara
municipal de Itai de Minas e Lei Organica do Municipio de Itau de Minas.

Edital do Concurso Piiblico da Camara Municipal de Itati de Minas/MG — Todos os direitos reservados
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| BIBLIGRAFIAS CONFORME CONTEUDO

ANEXO VIII

DESCRICAO SUMARIA E DETALHADA DOS CARGOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIV I - NIVEL IV

Carga Hordria Semanal: 40 horas

Requisitos para Provimento do Cargo Descricao Sumaria do Cargo
e Jdade Minima de 18 anos; [Executar servicos burocriticos de cardter rotineiro,
e Grau de Escolaridade: Ensino femitir, datilografar/digitar, controlar, conferir, classificar|
Médio Completo; e arquivar correspondéncias e documentos

e Demais Requisitos a serem
definidos no edital do respectivo concurso.

DESCRICAO DETALHADA DO CARGO
Assistente Administrativo I — Nivel IV :
/Atender a publicos interno e externo da Camara, procurando s inteirar dos assuntos para solucionar
questdes de cardter administrativoe prestar informagdes solicitadas; datilografar/digitar comunciacdes
internas, correspond~encias, relatérios, quadros demonstrativos, formalérios e outros documentos ,
encaminhando-os aos setores pertinentes; receber, conferir, selecionar e tabular dados para
escrituracdo em formuldrios impressos; registrar, separar e encaminhar documentos expedidos e
recebidos; preencher e providenciar requisicdes de materiais, cOpias e outros; executgar
levantamentos, anotacdes e cdlculos aritiméticos simples; arquivar correspondéncias, documentos,
circulares, portarias, normas e processos; controlar e manter atualizados arquivos e fichdrios; executar
servicos auxiliares de administracdo de pessoal, tais como atualizacdo de fichdrios, arquivos
cadastrais, documentos e cartdes, controle de frequéncia, direitos e vantagens, preenchimentos de
guias e cdlculos diversos, sob orientacdo; efetuar a leitgura dos 6rgaos oficiaisde interesse da Camara,

rocedento ao recorte e arquivamento das matérias; executar tarefas correlatas.
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