CAMARA MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG

Rua Valdemar de Oliveira, 01 Centro 37.474-000 Dom Vicoso / MG
CNPJ: 18.355.897/0001-31  Fone/WhatsApp: (35) 99706-6614 E-mail:
secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br

CONCURSO PUBLICO N° 01/2025

EDITAL NORMATIVO DE ABERTURA DAS INSCRIGOES N° 01/2025

A Camara Municipal de Dom Vigoso-MG, aqui representado pelo Presidente da
Camara Municipal Senhor Carlos Miguel da Silva, no uso de suas atribuigdes
legais, em observacao ao artigo 37 da Constituicdo Federativa de 1988, TORNA
PUBLICO o presente Edital de abertura de inscrigdes do Concurso Publico para
a nomeacgao de cargos em provimento de carater efetivo.

O Concurso Publico admitira os interessados sob o REGIME ESTATUTARIO
(ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DE DOM VIGOSO) E REGIME
PREVIDENCIARIO GERAL sera administrado pela Camara Municipal de Dom
Vigoso, Estado de Minas Gerais, através de seu Departamento de Recursos
Humanos.

O Concurso Publico sera regido pelas instru¢ées especiais constantes no
presente edital, elaborado em conformidade com os ditames da Legislacéo
Federal, Estadual e Municipal vigentes e pertinentes, e devidamente
acompanhada pela Comissao responsavel pelo presente Concurso, nomeada
através da Portaria n°® 011/2025, 12 de setembro de 2025, o qual sera publicada
no site da organizadora e da Camara Municipal.

A organizacdo, aplicacdo e corregdo do CONCURSO PUBLICO N° 01/2025
serdao de responsabilidade do INSTITUTO BRASILEIRO DE ENSINO,
PESQUISA, E EXTENSAO DO PODER PUBLICO - (INSTITUTO IBEPP),
inscrita no CNPJ n°® 53.177.701/0001-67 e CNAE n° 78.10.8-00.

| - DOS CARGOS PUBLICOS

1.1. Os Cargos, vagas, cargas horarias, salarios, requisitos de escolaridade
estao estabelecidos na tabela que segue:

ENSINO SUPERIOR COMPLETO.
CARGOS VAGAS | VALOR - | CARGA ESCOLARIDADE

SALARIOS R$ | HORARIA

Assessor de Controle 01 3.800,00 30 h/s Ensino Superior completo
Interno em Direito, Ciéncias
Contabeis, Administracéo
Publica, Administracdo e
Economia.

Agente de contratagao 01 3.036,00 30 h/s Ensino Superior completo
em Direito, Ciéncias
Contabeis, Administracao
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Publica, Administracdo e
Economia.

Contador

01

4.011,04

30 h/s

Ensino Superior completo
em Ciéncias Contabeis.

Observagdao — Além dos salarios, conforme tabela 1.1, os profissionais
convocados fardo jus ao Cartdo Alimentagdo — no valor de R$ 100,00 (Cem
reais), de acordo com a Lei Municipal n° 1.177/2021, de 16 de dezembro de
2021.

1.2. As atribui¢cdes dos cargos constam no Anexo | do presente Edital.

1.3. A jornada semanal de trabalho para cada cargo € a prevista no quadro do
subitem 1.1 e os horarios de trabalho serdo definidos a critério da Camara
Municipal, em fungao da natureza do cargo, atividades, escalas, atendendo as
necessidades da Administragcao e o interesse publico.

1.4. O presente Concurso Publico tera a validade de 02 (dois) anos, podendo ser
prorrogado por igual periodo de acordo com a Administragdo Municipal.

Il - DAS INSCRICOES

2.1. A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e aceitagéo tacita das
normas e condigdes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas
neste Edital e seus anexos, bem como em eventuais aditamentos, comunicados
e instrugdes especificas para a realizacdo do Concurso Publico, em relacao as
quais néo podera ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

2.1.1. Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato devera orientar-se no
sentido de recolher o valor de inscricido somente apds tomar conhecimento de
todos os requisitos e condi¢des exigidas para o Concurso Publico.

2.2. A inscrigdao devera ser efetuada das 00h01min do dia 29/10/2025 as
23h59min do dia 01/12/2025 (periodo em que a 22 via do boleto estara
disponivel), exclusivamente pela internet no site
https://portal.institutoibepp.com.br/.

2.2.1. No ato da inscrigdo o(a) candidato(a) devera indicar o(s) cargo(s)
pretendido(s), devendo observar o item 4.8.

2.2.2. Apos a efetivacao da inscricdo nao sera permitida, em hipotese alguma, a
troca da funcéao pretendida.

2.2.3. O (a) candidato (a) podera realizar inscrigdo para quantos cargos quiser,
ressalvado em caso de incompatibilidade de periodo e horario, devendo
automaticamente optar por qual cargo realizard a prova, com prejuizo das
demais.




CAMARA MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG

vy
Qﬂ Rua Valdemar de Oliveira, 01 Centro 37.474-000 Dom Vicoso / MG
CNPJ: 18.355.897/0001-31  Fone/WhatsApp: (35) 99706-6614 E-mail:

secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br

2.2.4. Nao sera permitida a inscricdo por meio condicional ou fora do prazo
estabelecido.

2.3. O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos
exigidos a seguir, comprovando-os na data da convocagao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no
artigo 12 da Constituicdo Federal, nos termos da Emenda Constitucional 19/98
e demais disposi¢des de lei, no caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos, gozar de boa Saude Fisica e Mental e
nao ser portador de deficiéncia incompativel com o exercicio das funcdes
atinentes ao cargo publico a que concorre; estar no gozo dos direitos politicos e
civis, estar quite com a justica eleitoral e se do sexo masculino estar quite com
o servigo militar e n&o ter atingido, na data da posse, a idade para aposentadoria
compulsoria;

c) possuir o nivel de escolaridade exigida para o cargo publico e, quando for o
caso, habilitagdo profissional regulamentada pelo 6rgédo de classe para o
desenvolvimento das atribuigdes inerentes ao cargo;

d) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo,
comprovada em avaliagdo médica realizada por profissionais indicado pelo
municipio;

e) ter sido habilitado previamente neste Concurso Publico;

f) ndo registrar antecedentes civis ou criminais contra a Administracado Publica e
nao ser aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria
compulséria, conforme Inciso Il, do Artigo 40, da Constituicdo Federal,

g) nao ter sido condenado, com transito em julgado, por furto, roubo, latrocinio,
estupro, abuso de confianga, faléncia fraudulenta, falsidade cometida contra a
Administracdo Publica ou Defesa Nacional, por ato de improbidade
administrativa ou prejuizo ao erario publico ou pelo cometimento de qualquer das
tipificagdes penais constantes do Titulo XI (Dos Crimes contra a Administracéo
Publica) do Cédigo Penal Brasileiro;

h) apresentar a declaragdo de bens.

i) apresentar os demais documentos que forem exigidos pela Camara Municipal
de Dom Vigoso-MG.

2.4. O pagamento do boleto de inscricdo devera ser feito em qualquer agéncia
bancaria ou casas lotéricas até o dia 01/12/2025, sendo aceito qualquer tipo de
transacao bancaria, servindo como comprovante o proprio documento emitido
pela instituicdo financeira recebedora.
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2.4.1. O ndo atendimento acima estatuido implicara o cancelamento da inscricéo
do (a) candidato (a) mesmo que verificada a irregularidade a qualquer tempo.

2.4.2. A efetivacdo da inscricdo somente ocorrera apds a confirmacgao, pelo
banco, do pagamento do boleto referente a taxa. Efetivada a inscri¢do, ndo seréo
aceitos pedidos para alteragao dos cargos ou devolugao de taxa, seja qual for o
motivo alegado.

2.4.3. Caso seja detectada falta de informag&o, o candidato devera solicitar a
corregao através do site https://portal.institutoibepp.com.br/, na area do
candidato e preencher os campos obrigatérios.

2.4.4. Quando do preenchimento dos dados para inscrigdo, se o candidato nao
informar seu e-mail, ndo recebera as informacgdes referentes ao andamento do
Concurso Publico pelo mesmo.

2.4.5. O acompanhamento das publica¢des e divulgacdes referentes ao presente
concurso sao de responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5. E recomendavel ao candidato observar atentamente as informacdes sobre
a funcédo e aplicagcdo das provas, pois € de responsabilidade do candidato
acompanhar datas das provas, horarios e possiveis retificacdes do Edital.

2.5.1. Considera-se inscri¢cao efetivada aquela devidamente paga de acordo com
o estabelecido no item 2.4 deste Capitulo.

2.6. O candidato que prestar declaracado falsa, inexata ou, ainda, que nao
satisfizer todas as condi¢cdes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricao
cancelada e, consequentemente, anulados todos os atos dela decorrentes,
mesmo que aprovado e que o fato seja constatado posteriormente.

2.7. As informagdes prestadas na ficha de inscricdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, cabendo a Camara Municipal de Dom Vigoso
excluir do Concurso Publico aquele que preenché-la com dados incorretos ou
que prestar informagdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado
posteriormente.

2.8. No ato da inscri¢cdao, nédo serao solicitados os documentos comprobatérios
constantes no item 2.3, sendo obrigatéria a sua comprovagdo quando da
convocagao, sob pena de exclusao do candidato do Concurso Publico.

2.8.1. Nao devera ser enviada a Camara Municipal de Dom Vigoso ou ao Instituto
IBEPP qualquer cépia de documento.

2.8.2. Havera devolugdo de importancia paga, quando observado que fora
efetuada a mais, em duplicidade ou fora do periodo de inscricdo, bem como, se
o Concurso Publico nao se realizar.

2.9. Para inscrever-se, o candidato devera, durante o periodo das inscri¢des:
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a) acessar o site https://portal.institutoibepp.com.br/.

b) localizar no site o “link” correlato ao Concurso Publico N.° 01/2025, da
Camara Municipal de Dom Vigoso / MG;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de
inscricao;

d) transmitir os dados da inscri¢ao;
€) imprimir o boleto bancario;

f) efetuar o correspondente pagamento da taxa de inscricdo de acordo com o
item 2.4 deste Capitulo.

2.10. A Comissao de Concurso Publico bem como o Instituto IBEPP, reservam-
se no direito de verificar a veracidade das informacgdes prestadas pelo (a)
candidato (a).

2.10.1. Caso alguma das informagdes seja inveridica, a Comissdo de Concurso
Publico indeferira o pedido, sem prejuizo da adogdo de medidas judiciais
cabiveis.

2.10.2. As informagbes prestadas pelo (a) candidato (a) sdo de sua inteira
responsabilidade, podendo a Camara Municipal de Dom Vigoso utiliza-las em
qualquer época, no amparo de seus direitos, bem como nos dos demais
candidatos (as), nao podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

2.11. As 23h59min (horario de Brasilia) do dia 01/12/2025 (ultimo dia do periodo
das inscrigdes), a ficha de inscricdo e o boleto bancario, inclusive 2.2 via, néo
estardo mais disponiveis no site.

2.12. O descumprimento das instru¢des para inscricao pela internet implicara a
nao efetivacdo da inscrigao.

2.13. A Cédmara Municipal de Dom Vigcoso e o Instituto IBEPP nao se
responsabilizam por solicitacdo de inscricdo pela internet ndo recebida por
motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacgao,
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de
ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.14. O(a) candidato(a) que necessitar de condicoes especiais, inclusive prova
em braile, prova ampliada, etc., devera, no periodo das inscrigdes apresentar,
através da “AREA DO CANDIDATO”, no site
https://portal.institutoibepp.com.br/, até o ultimo dia do prazo das inscrigoes,
por meio de cépia digitalizada, o respectivo LAUDO MEDICO, constando o CID
— Classificagao Internacional de Doenga, atestando a espécie e o grau ou nivel
da deficiéncia, inclusive para assegurar a previsdao de adaptagédo a prova, em
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arquivo no_formato digital (*.pdf), bem como formular pedido de condicéo
especial para a prova, caso necessite, até o ultimo dia de inscricdo e/ou
pagamento.

2.14.1. O (a) candidato (a) que nao o fizer, durante o periodo das inscri¢des e
conforme o estabelecido no Capitulo I, ndo tera a sua prova especial preparada
ou as condigdes especiais providenciadas.

2.14.2. O (a) candidato (a) que solicitar condigao especial para realizagado das
provas devera verificar o resultado da solicitacdo quando da publicagao da lista
de inscritos.

2.14.3. O atendimento as condigdes especiais pleiteadas para a realizagcao da
(s) prova (s) ficara sujeito a analise da viabilidade e razoabilidade do solicitado,
cuja responsabilidade por tal avaliagao sera do instituto IBEPP responsavel pelo
CoNcCurso.

2.15. Sera cobrado do (a) candidato (a), o seguinte valor referente a taxa de
inscrigdo, conforme tabela abaixo:

Cargos: Valor Taxa Inscrigao ‘

Agente de Contratagdo e Assessor R$ 80,00
de Controle Interno

Contador R$ 100,00

2.16. O candidato com deficiéncia devera observar ainda o Capitulo Ill — DA
PARTICIPAGAO DE CANDIDATO COM DEFICIENCIA.

Il - DA PARTICIPAGAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA

3.1. As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que
Ihes sdo facultadas no inciso VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei
n° 7.853/1989 é assegurado o direito de inscrigdo para os cargos em Concurso
Publico cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia de que sao
portadoras.

3.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas
categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e pessoa
com visdo monocular, conforme Sumula 377 do STJ.

3.3. Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituigdo Federal, sera
reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada
cargo, individualmente, das que vierem a surgir durante o prazo de validade do
presente Concurso Publico, observando a compatibilidade da deficiéncia com as
atividades essenciais do cargo publico.
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3.3.1. No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fragdo do
numero for inferior a 0,5 (cinco décimos), o numero sera desprezado, nao se
reservando vagas para pessoas com deficiéncia e se a fragcdo do numero for
igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o numero sera arredondado, de modo
que o numero de vagas destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual ao
numero inteiro subsequente.

3.4. Nao havendo candidatos com deficiéncia aprovados para as vagas
reservadas, estas serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados,
observando-se a ordem de classificagéo, para os aprovados.

3.5. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condigdes especiais previstas
no Decreto Federal n° 9.508/2018, participarao do Concurso Publico em
igualdade de condi¢gdes com os demais candidatos no que se refere ao conteudo
das provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os
beneficios deverao ser requeridos por escrito durante o periodo de inscrigdes.

3.6. O candidato com deficiéncia, no periodo de inscricao, além de observar os
procedimentos descritos no item |l deste Edital, devera, no periodo das
inscricbes, apresentar através da “AREA DO CANDIDATO”, no site
https://portal.institutoibepp.com.br/, até o ultimo dia do prazo das inscrigoes,
por meio de cépia digitalizada, o respectivo LAUDO MEDICO, constando o CID
— Classificagao Internacional de Doenga, atestando a espécie e o grau ou nivel
da deficiéncia, inclusive para assegurar a previsdo de adaptacédo a prova, em
arquivo no_formato digital (*.pdf), bem como formular pedido de condicéo
especial para a prova, caso necessite, até o ultimo dia de inscricdo e/ou
pagamento, com as seguintes informacgoes:

a) Anexo lll, preenchido e devidamente identificado e fundamentado;

b) relatério médico original ou cépia autenticada atestando a espécie, o grau ou
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacao Internacional de Doenca — CID, bem como a causa da deficiéncia
e, caso necessario, informar a necessidade especial para realizagdo da prova,
conforme item 2.14;

c) Laudo Médico original ou copia autenticada devera obedecer as seguintes
exigéncias: ser referente aos ultimos 3 (trés) meses, descrever a espécie e o
grau de deficiéncia, apresentar a provavel causa das deficiéncias especiais,
apresentar os graus de autonomia, constar quando for o caso a necessidade do
uso de orteses, proteses ou adaptacdes. No caso de deficiente auditivo, o Laudo
Médico devera vir acompanhado de uma audiometria recente (até 3 meses) e no
caso de acuidade visual, o Laudo Médico devera vir acompanhado de acuidade
em AO (ambos os olhos), patologia e campo visual;
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O (a) candidato (a) com deficiéncia visual, além do envio da documentacao,
devera solicitar, por escrito, até o término das inscrigdes, a confeccao de prova
especial em BRAILE ou AMPLIADA, especificando o tipo de deficiéncia.

O (a) candidato (a) com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para
realizagao das provas, além do envio da documentagao, devera encaminhar
solicitagdo, por escrito, até o término das inscrigdbes, com justificativa
acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua necessidade
especial,

d) O encaminhamento do laudo médico (original ou copia autenticada), por
qualquer via, € de responsabilidade exclusiva do candidato.

3.6.1. O tempo para a realizagao da (s) prova (s) a que os candidatos deficientes
serao submetidos, desde que requerido justificadamente, podera ser diferente
daquele previsto para os demais candidatos, levando-se em conta o grau de
dificuldade apresentado em decorréncia da deficiéncia.

3.7. O (a) candidato (a) que, no ato da inscricdo, ndo declarar ser deficiente ou
aquele que se declarar e ndao atender ao solicitado no item 3.6, ndo sera
considerado com deficiéncia.

3.8. O (a) candidato (a) inscrito como deficiente que atender ao disposto neste
edital, sera convocado pela Camara Municipal, em época oportuna, para pericia
médica a fim de verificar a configuracdo e a compatibilidade da deficiéncia.

3.9. Nao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovacao de candidatos
(as) com deficiéncia sera elaborada somente a Lista de Classificagdo Definitiva
Geral.

3.10. Sera desclassificado (a) do Concurso Publico o(a) candidato(a) que nao
comparecer a pericia médica e/ou aquele que tiver deficiéncia considerada
incompativel com as atribuigdes do cargo, mesmo que submetidos e habilitados
em quaisquer das etapas do Concurso Publico.

3.11. A condicdo de deficiente apds a homeagédo nao podera ser arguida para
justificar a concesséao de readaptagao do cargo e de aposentadoria por invalidez.

3.12. Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados
neste Capitulo ndo serdo conhecidos.

IV - DAS PROVAS

4.1. O Concurso Publico realizar-se-a através de prova objetiva de carater
classificatéorio e eliminatério e prova de titulos de carater apenas
classificatoério para todos os cargos.

4.2. A divulgagao do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo
candidato por meio de Edital de Convocacédo a ser disponibilizado nos sites
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https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvicoso.mg.gov.br, nao
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.3. Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, 0 nome do candidato
nao constar na Lista de Inscrito para as provas, esse devera entrar com recurso
conforme previsto no item 8.2 deste edital.

4.3.1. Ocorrendo o caso constante do item 4.3, podera o candidato participar do
Concurso Publico e realizar a (s) prova (s) se apresentar o respectivo
comprovante de pagamento, efetuado nos moldes previstos neste Edital,
devendo, para tanto, preencher, datar e assinar, no dia da (s) prova (s),
formulario especifico.

4.3.2. A inclusdao de que trata este item sera realizada de forma condicional,
sujeita a posterior verificacdo da regularidade da referida inscrigao.

4.3.3. Constatada eventual irregularidade na inscrigdo, a inclusdo do (a)
candidato (a) sera automaticamente cancelada, sem direito a reclamacgéao,
independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos
dela decorrentes.

4.4. O (a) candidato (a) somente podera realizar a (s) prova (s) na data, horario
e local definido, ndao podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

4.5. O (a) candidato (a) que, eventualmente, necessitar alterar algum dado
cadastral, devera solicitar através do site https://portal.institutoibepp.com.br/,
area do candidato e preencher os dados obrigatorios.

4.5.1. O (a) candidato (a) que n&o atender aos termos do item 4.5 devera arcar,
exclusivamente, com as consequéncias advindas de sua omissao.

4.6. Sao de responsabilidade do (a) candidato (a), inclusive no que diz respeito
aos seus dados pessoais, a verificagdo e a conferéncia do material entregue
para a realizacdo das provas.

4.7. No dia da realizagédo da prova caso o (a) candidato (a) queira fazer alguma
reclamacgao, denuncia ou sugestao, devera procurar a coordenacao ou os fiscais
do local em que estiver prestando as provas para que as providéncias
necessarias possam ser tomadas de forma imediata e registradas na folha de
ocorréncia.

4.8. Sera excluido do Concurso Publico o (a) candidato (a) que:

a) nao comparecer as provas, conforme convocagado divulgada nos sites
https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvi¢coso.mg.gov.br,, seja
qual for o motivo alegado;
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b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horario estabelecidos no Edital
de Convocacgao;

c) nao apresentar o documento de identificagcdo conforme o previsto na alinea
“b” do item 4.13;

d) ausentar-se, durante o concurso, da sala ou do local de prova (s) sem o
acompanhamento de um fiscal;

e) estiver, durante a aplicagdo da (s) prova (s), fazendo uso de calculadora,
reldgio com calculadora e/ou agenda eletrénica ou similar;

f) estiver, no local de prova (s), portando qualquer equipamento eletrénico e/ou
sonoro e/ou de comunicagao ligados, mesmo antes do inicio da prova;

g) for surpreendido em comunicagdo com outro candidato ou terceiros,
verbalmente ou por escrito, bem como fazendo uso de material ndo permitido
para a realizacdo das provas;

h) lancar meios ilicitos para a realizagédo das provas;

i) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposi¢cdes estabelecidas
neste Edital;

j) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

k) agir com incorregao ou descortesia para com qualquer membro da equipe
encarregada da aplicagao das provas;

l) retirar-se do local de prova (s) antes de decorrido o tempo minimo de
permanéncia;

m) € de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu
local de prova e o comparecimento no horario determinado;

n) ndo comparecer a prova.

Da Prova Obijetiva:

4.9. A prova, para todas os cargos, visa avaliar o grau de conhecimento tedrico
do(a) candidato(a), necessario ao desempenho do cargo publico.

4.10. A prova sera realizada no dia 11/01/2026, em um unico periodo, conforme
o horario estipulado no item 4.33.

4.10.1. A convocacéo e confirmacgao da data e local de realizacdo da Prova sera
divulgada nos sites https://portal.institutoibepp.com.br/ e
www.camaradomvicoso.mg.gov.br, conforme Cronograma deste Concurso
Publico — Anexo lll.
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4.10.2. Havendo alteracdo da data prevista, as provas deverdo ocorrer em
domingos ou feriados. O acompanhamento da divulgagcéo da data da prova é de
responsabilidade exclusiva do (a) candidato (a).

4.11. A prova objetiva sera composta de 40 (quarenta) questdes de multipla
escolha, com 04 (quatro) alternativas cada uma, cada questao valendo 2,50
(dois pontos e meio), para os cargos de Nivel Superior Completo e sera
elaborada de acordo com o conteudo constante do Anexo Il, conforme quadro
abaixo:

4.11.1. Para os cargos de:

Cargo Prova Quantidade
de Questoes
Agente de Lingua Portuguesa 10
Contratacao, Assessor ) . -
de Controle Interno e Conhecimentos Esp. e Legislagao 10
Contador Matematica 10
Informatica 05

Conhecimentos Gerais/Atualidades 05

4.12. Aduragao da prova sera de 04h00min (quatro horas), ja incluido o tempo
para preenchimento da folha de respostas.

4.13. O (a) candidato (a) devera comparecer ao local designado para a (s) prova
(s), constante do Edital de Convocacdo, com antecedéncia minima de 30
minutos do horario previsto para seu inicio, munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta;

b) original de um dos seguintes documentos de identificacao, fisico ou digital, a
saber: Cédula de Identidade (RG), Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Certificado Militar, Carteira
Nacional de Habilitacdo, expedida nos termos da Lei Federal n® 9.503/97,
Passaporte, Carteiras de Identidade expedidas pelas Forgas Armadas, Policias
Militares e Corpos de Bombeiros Militares.

4.13.1. Somente sera admitido na sala ou local de prova o candidato que
apresentar um dos documentos discriminados na alinea “b” do item 4.13 deste
Capitulo e desde que permita, com clareza, a sua identificacao.

4.13.2. O (a) candidato (a) que ndo apresentar o documento, conforme a alinea
“b” do item 4.13 deste Capitulo, ndo fara a (s) prova (s), sendo considerado
ausente e eliminado do Concurso Publico.
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4.13.3. Nao serao aceitos protocolos, copia simples ou autenticada, boletim de
ocorréncia, ou quaisquer outros documentos nao constantes deste Edital.

4.14. Os portdes serdao fechados impreterivelmente, com antecedéncia de 15
(quinze) minutos antes do horario previsto para inicio da prova.

4.15. Nao sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se
apresentar apos o horario estabelecido para o seu inicio.

4.16. Durante a (s) prova (s), ndo serao permitidas qualquer espécie de consulta
a codigos, livros, manuais, impressos, anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa,
utilizacdo de outro material ndo fornecido pelo Instituto IBEPP, de reldgio,
telefone celular ou qualquer equipamento eletrénico, protetor auricular, boné,
gorro, chapéu e oculos de sol.

4.17. O telefone celular, relégio e/ou qualquer equipamento eletrénico, devera
ser desligado antes do inicio da aplicagdo das provas, apos a devida
identificacdo do (a) candidato (a) conforme item 4.13, alinea” b”. Ao iniciar as
provas deveréao ser desligados e colocados num recipiente destinado para tal fim
dentro da sala.

4.17.1. Sera imediatamente desclassificado o (a) candidato (a) que estiver
portando o aparelho ligado dentro da sala, conforme especificado no item acima.

4.18. Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para
justificar o atraso ou a auséncia do candidato, nem aplicagédo das provas fora do
local, sala, turma, data e horario pré-estabelecidos.

4.19. As salas de provas e os corredores serdo fiscalizados por pessoas
devidamente credenciadas, sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas.

4.19.1. O (a) candidato (a) ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas
sem o acompanhamento de um fiscal.

4.20. Em caso de necessidade de amamentagao durante as provas a candidata
devera levar um acompanhante maior de idade, devidamente comprovada, que
ficara em local reservado para tal finalidade e sera responsavel pela crianga.

4.20.1. Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente (até 3 dias
Uteis da data de aplicagdo das provas) através do e-mail
contatoinstitutoibepp@gmail.com, inserir no assunto: Solicitacdo -
Amamentacgido — Concurso Publico da Camara Municipal de Dom Vigoso.

4.20.2. O Instituto IBEPP ndo se responsabiliza pela crianca no caso de a
candidata ndo levar o acompanhante, o que ocasionara a sua eliminagao do
Concurso Publico.

4.20.3. No momento da amamentacdo, a candidata devera ser acompanhada
por um fiscal, sem a presenca do responsavel pela criancga.
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4.20.3.1. A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se
for o caso, e deixa-lo sobre a carteira.

4.20.3.2. O tempo despendido na amamentagao sera compensado durante a
realizagao da prova, em igual periodo.

4.20.4. Excetuada a situacao prevista no item 4.20 deste Capitulo, ndo sera
permitida a permanéncia de qualquer acompanhante, inclusive crianca, nas
dependéncias do local de realizagao das provas, podendo ocasionar inclusive a
nao participagao da candidata no Concurso Publico.

4.21. Nao havera prorrogacao do tempo previsto para a aplicagao das provas em
virtude de afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de
provas.

4.22. E reservado ao Instituto IBEPP e & Camara Municipal de Dom vicoso, caso
julgue necessario, o direito de utilizar detector de metais durante a aplicagao das
provas.

4.23. O horario de inicio da (s) prova (s) sera (d0) definido (s) em cada sala de
aplicagao, apds os devidos esclarecimentos sobre sua aplicacio.

4.24. Para a realizagao da prova, o (a) candidato (a) recebera a folha de
respostas e o caderno de questdes da prova.

4.25. E de responsabilidade do (a) candidato (a) a leitura das instrucdes contidas
na folha de respostas e no caderno de questdes da prova, ndo podendo ser
alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.26. A folha de respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do (a)
candidato (a), é o unico documento valido para a correcao.

4.26.1. O (a) candidato (a) devera transcrever as respostas para a folha de
respostas, com caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul
ou preta, bem como assinar no campo apropriado.

4.26.2. Nao sera computada questao com emenda ou rasura, ainda que legivel,
nem questdo nao respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo
que uma delas esteja correta.

4.26.3. Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as
respostas ou a assinatura, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do
(a) candidato (a).

4.26.4. Em hipotese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro
do candidato.

4.27. O (a) candidato (a) que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile
ou ampliada, devera indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal
designado para tal finalidade.
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4.28. O (a) candidato (a) somente podera retirar-se da sala de aplicagao da (s)
prova (s) depois de transcorrido 01 (uma) hora de duracéao, levando consigo
somente o caderno de prova.

4.28.1. Apos o término do prazo previsto para a duracdo da prova, nao sera
concedido tempo adicional para o candidato continuar respondendo questao da
prova objetiva ou procedendo a transcrigao para a folha de respostas.

4.29. Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a
folha de resposta ao fiscal da sala, sob pena de desclassificacéo.

4.30. Os 03 (trés) ultimos candidatos (as) presentes nas salas de aplicagao
da (s) prova (s) devera aguardar o fechamento dos envelopes das provas e
demais documentos e assina-los.

431 O gabarito oficial da prova sera divulgado e nos sites
https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvicoso.mg.gov.br,
conforme Anexo Il — Cronograma do Concurso Publico.

4.32. O (a) candidato (a) devera transcrever na FOLHA DE RESPOSTAS suas
respostas por questdo, na ordem de 01 a 40, marcando de acordo com as
instrugbes contidas no Caderno de Questdes, conforme exemplo abaixo:

V — DO JULGAMENTO DAS PROVAS E DA HABILITAGAO.

Do horario da prova objetiva:

A prova sera aplicada em um turno, sendo:

Horario

Assessor de Controle Interno.
13h Agente de Contratagio.

Contador.

Da Prova de Titulos:

4.34. O CONCURSO PUBLICO sera de provas com avaliagdo e valoracéo de
TITULOS para todos os cargos.
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Titulo Pontuaca Quantida
o Maxima de

Maxima
de

Titulos

Comprovante

STRICTU SENSU - Diploma devidamente registrado ou
Titulo de Mestre na area apresentacdo da  dissertagdo de
em que concorre, mestrado, ou declaragao/certificado de
concluido até a data da conclusdo de curso expedido pela
apresentacao dos instituicdo oficial, em papel timbrado da
titulos. 03 01 instituicdo contendo data, assinatura e

nome do responsavel pelo documento e
reconhecido pelo MEC.

4.35. A pontuagdo maxima da prova de titulos sera de 10 (dez) pontos, podendo
o candidato apresentar apenas um titulo de cada grau de formagao (Doutorado,
Mestrado e Pés-Graduacgéo lato sensu).

4.36. Serao analisados apenas os titulos académicos apresentados conforme
previsto neste item.

4.37. Quando a documentacao estiver relacionada a certificados ou diplomas de
cursos, estes deverao ser apresentados mediante copia frente e verso.

4.38. Caso o candidato ainda nao detenha a posse de seu diploma de mestrado
e/ou doutorado, devera apresentar em seu lugar a ata de dissertagao e a ata de
defesa de tese.
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4.39. O titulo de curso realizado no exterior somente sera considerado valido se
o documento estiver traduzido para o Portugués por tradutor juramentado e em
conformidade com as normas estabelecidas na Resolu¢gado n° 01 de 03/04/2001
da Camara de Educagao Superior do Conselho Nacional de Educacéo.

4.40. Entregue a relagao dos titulos, ndo serao aceitos pedidos de incluséo de
documentos, sob qualquer hipotese ou alegacéo.

4.41. Em hipdtese alguma, serdo recebidos titulos apresentados fora do prazo,
local e horario estabelecidos ou em desacordo com o disposto neste capitulo.

4.42. Analise dos titulos sera feita pela Instituto IBEPP.

4.43. Serdo pontuados como TITULOS, Certificado/Declaracdo em papel
timbrado da instituicdo, contendo assinatura e identificacdo do responsavel e a
respectiva carga horaria, que ateste sobre a conclusdo total do curso e
aprovacgao e entrega do TCC — Trabalho de Conclusdo de Curso.

A soma total dos TITULOS n&o podera ultrapassar “10 (dez) pontos”.

4.44. Sobre a nota obtida pelos candidatos serdo somados os pontos referentes
aos TITULOS, para a Classificacdo Preliminar e Classificacdo Final.

4.45. Os (as) candidatos (as) deverdo apresentar através da area do(a)
candidato(a) no site https://portal.institutoibepp.com.br/ até o ultimo dia das
inscrigdes, por meio de COPIA DIGITALIZADA DE EVENTUAIS TiTULOS,
enviados em arquivos no formato digital em arquivo unico (*.PDF). Nao serao
considerados os TITULOS apresentados, por qualquer outra forma, fora do dia
e horario acima determinados e estes deverao ser apresentados e entregues no
campo especifico na area do (a) candidato (a) no @ site
https://portal.institutoibepp.com.br/.

4.46. Nao havera segunda chamada para a entrega dos TITULOS, qualquer que
seja o motivo de impedimento do (a) candidato (a) que ndo os apresentar no dia
e horario determinado.

4.47. Nao sera pontuada como titulo, graduagéo, quando exigida como pré-
requisito.

4.48. Se a qualquer tempo restar comprovada a falsidade ou incorrecdo em
quaisquer dos documentos apresentados para fins de pontuagao na Avaliagcao
de Titulos, o candidato sera eliminado do certame.

4.49. Somente serao contados os pontos de titulos para os (as) candidatos (as)
aprovados (as) na prova.

4.50. Os titulos devem ser anexados em campo especifico de cada modalidade
no formato PDF, quando a modalidade permitir mais de 01 anexo, devera ser
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anexado individualmente, titulos em mais de 01 campo (link) n&o sera
computado.

4.51. Cada Titulo devera ser inserido em campo especifico, ndo sendo aceitos
ex. Titulo de pds-graduacgao inserido em campo de mestrado, etc.

5.1. A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.
5.2. A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = NA x 100
TQ
Onde:
NP = Nota da prova
NA = Numero de acertos
TQ = Total de questdes da prova

5.3. A prova de titulo sera considerada somente dos candidatos aprovados na
prova objetiva, com nota igual ou acima de 50 pontos de carater classificatoério.

Onde:

NPO + NPT = NF

NPO — Nota da Prova Objetiva
NPT — Nota da Prova de Titulos
NF — Nota Final

5.4. Serao aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50
(cinquenta) pontos.

5.5. O candidato que nao obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos
na prova objetiva sera eliminado do Concurso Publico.

5.6. A prova de titulo sera considerada somente dos candidatos aprovados na
prova objetiva.

VI - DA PONTUAGAO FINAL

6.1. A pontuacao final dos candidatos aprovados, para todos os cargos sera de
acordo com o estabelecido no item 5.1 ao item 5.6, deste edital.
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VIl - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE E DA CLASSIFICAGAO FINAL

7.1. Os (as) candidatos (as) aprovados (as) serdo classificados por ordem
decrescente da pontuacéo final.

7.2. Em caso de igualdade da pontuagao seréao aplicados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate ao candidato (a):

a) que obtiver maior pontuacdo nas questdbes de Conhecimento
Especifico/Legislagao;

b) que obtiver maior pontuagéo nas questdes de Lingua Portuguesa;

)
c) que obtiver maior pontuacdo nas questdes de Matematica;

d) que obtiver maior pontuagao nas questdes de Informatica;

€) que obtiver maior pontuacao na prova de Conhecimentos Gerais/Atualidades.
f) com maior idade.

7.3. Os (as) candidatos (as) classificados (as) serao enumerados (as), por cargo,
em duas listas, sendo uma geral (todos os candidatos (as) aprovados (as) e uma
especial candidatos (as) deficientes aprovados (as), se for o caso).

VIIl - DOS RECURSOS

8.1. O prazo para interposig¢ao de recurso sera nos prazos previstos no Anexo |l
deste Edital.

8.2. Para recorrer o candidato devera acessar o enderego eletrénico
https:/portal.institutoibepp.com.br/ e ir até a “Area do Candidato” — “Recursos
e Requerimentos” — e preencher online o formulario de recurso e envia-lo via
internet, seguindo as instrugdes nele contidas.

8.2.1. Escolher o tipo de recurso:

a) Da Publicagao do Edital;

b) Da Divulgacao da Lista de Inscritos;
c) Da Divulgacao dos Gabaritos;

d) Da Divulgagado da Classificacédo Preliminar/Notas - (Prova objetiva e de
Titulos).

8.2.1.1. Para os demais atos nado elencados nos itens acima, divulgados ou
publicados, o prazo para apresentagcdo de recurso sera de 02 (dois) dias,
contados a partir da data de divulgagao e/ou publicagao.

8.2.2. Preencher os dados obrigatorios e enviar. Do envio, sera emitido recibo
eletrénico.
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8.2.3. Os recursos sao enviados e recebidos eletronicamente, portanto, seréo
analisados somente os preenchidos corretamente.

8.2.4. O recurso especificado no “caput” deste item nao sera aceito por meio de
fac-simile, e-mail, protocolado, pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto
o previsto neste Capitulo.

8.3. Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser
elaborado de forma individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questéo
e a deciséo sera tomada mediante parecer técnico da Banca Organizadora do
Concurso.

8.3.1. No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificagoes,
esse podera, eventualmente, alterar a nota/classificagao inicial obtida pelo
candidato para uma nota/classificagdo superior ou inferior, ou ainda podera
ocorrer a desclassificacdo do candidato que nao obtiver a nota minima exigida
para habilitacao.

8.3.2. A decisao do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e
contra o resultado das diversas etapas do Concurso Publico sera publicada nos
sites https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvicoso.mg.gov.br.

8.3.3. O gabarito divulgado podera ser alterado em fungdo da analise dos
recursos interpostos e, caso haja anulagao ou alteragao de gabarito, as provas
serao corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

8.4. A pontuacao relativa a (s) questdo (6es) anulada (s) sera atribuida a todos
(as) os (as) candidatos (as) presentes na respectiva prova, independentemente
de apresentacao de recurso.

8.5. No caso de recurso em pendéncia a época da realizagdo de alguma das
etapas do Concurso Publico, o (a) candidato (a) podera participar
condicionalmente da etapa seguinte.

8.6. AComissao de Concurso Publico, constitui ultima instancia para os recursos,
sendo soberana em suas decisbes, razao pela qual ndo caberdo recursos
adicionais.

8.7. O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo
sera conhecido, bem como ndo sera conhecido aquele que nao apresentar
fundamentacdo e embasamento, ou aquele que nao atender as instrugdes
constantes no item 8.2.

8.8. Nao sera aceito pedido de revisao de recurso e/ou recurso de recurso e/ou
pedido de reconsideragao.

8.9. Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se
referem e no prazo estipulado, ndo sendo aceito, portanto, recursos interpostos
em prazo destinado a evento diverso daquele em andamento. O (a) candidato
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(a) que nao interpuser recurso no prazo mencionado sera responsavel pelas
consequéncias advindas de sua omissao.

8.10. A interposigao de recursos nao obsta o regular andamento das demais
fases deste Concurso Publico.

IX - DA CONVOCAGAO PARA NOMEAGCAO

9.1. Apés a homologagao do resultado final do Concurso Publico a Camara
Municipal de Dom Vigoso responsabilizar-se-a pela divulgacédo de acordo com a
legislac&o vigente.

9.2. Concluido o Concurso Publico e homologado o resultado final, a nomeacéao
dos candidatos aprovados dentro do numero de vagas ofertadas neste Edital
obedecera a estrita ordem de classificacdo, ao prazo de validade do Concurso
Publico e ao cumprimento das disposi¢cdes legais pertinentes.

9.3. O candidato designado devera assumir suas atividades em dia, hora e local
definido pela Camara Municipal de Dom Vigoso, sendo que, somente apos esta
data, ser-lhe-a garantido o direito a remuneracgao.

9.3.1. Os candidatos serao convocados por meio de publicagao que sera afixado
no quadro de aviso da Camara Municipal de Dom Vigoso, situada a Rua
Valdemar de Oliveira, 01 — Centro — Dom Vigoso/MG, e por meio de publicagao
no Jornal de circulagao regional, no Diario Oficial da Camara Municipal, Diario
Oficial do Municipio e no site da Camara Municipal de Dom Vigoso/MG
https://camaradomvicoso.mg.gov.br/.

9.3.1.2. O candidato convocado devera se apresentar na sede da Camara
Municipal de Dom Vigoso situada a Rua Valdemar de Oliveira, 01, Bairro Centro,
Dom Vigoso/MG as suas expensas, no prazo maximo e improrrogavel de 10
(dez) dias uteis contados da publicacédo do ato de provimento do cargo, sob pena
de ter seu ato de convocacgao tornado sem efeito.

9.3.1.3. Aomissao do candidato ou sua negagao expressa sera entendida como
desisténcia da convocacgao, ensejando ao chamamento do candidato seguinte
na lista final de classificacao.

9.4. Os documentos a serem apresentados sao os discriminados a seguir: 1
(uma) foto 3x4 recente e colorida; Cédula de Identidade — RG ou RNE; Titulo de
Eleitor com o comprovante de votac&o na ultima eleicdo ou certiddo de quitagao
eleitoral; Carteira de Trabalho; Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF);
Certidao de Nascimento ou de Casamento; Certificado de Reservista ou de
Dispensa de Incorporacdo; Cartdo de cadastramento no PIS/PASEP;
Comprovante de residéncia atualizado; Certiddo de nascimento dos filhos e
declaracdo escolar dos filhos menores de 14 anos; Copia Certiddo de
Nascimento e CPF dos dependentes; Comprovante de escolaridade minima
exigida para o cargo, conforme pré-requisito da fungcaéo a que concorre a fim de
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atender ao disposto no item 1.1; Declaragdo de bens atualizada até a data da
posse; Declaracdo de que exerce, ou nao, outro cargo, emprego ou fungao
publica nos ambitos federal, estadual e/ou municipal; Atestado de antecedentes
criminais.

9.4.1. Caso haja necessidade a Camara Municipal de Dom Vigoso podera
solicitar outros documentos complementares.

9.4.2. A nado apresentacdo dos documentos na conformidade deste Edital
impedira a formalizacdo do ato de posse.

9.5. Todos os candidatos convocados em decorréncia de aprovagao neste
Concurso Publico deverao se submeter a Exame Médico Pré-Admissional, que
concluira quanto a sua aptidao fisica e mental para o exercicio do cargo.

9.5.1. Para a realizacdo do Exame Médico Pré-Admissional, o candidato devera
apresentar também resultado dos seguintes exames, realizados as suas
expensas: Hemograma; TGO, TGP e Gama GT; Urina rotina; Glicemia em jejum.

9.5.2. Demais orientacbes sobre a etapa de Comprovagao de Requisitos e
realizacdo de Exames Médicos, bem como os prazos de atendimento a
convocagao, serdao oportunamente publicadas em ato especifico da Camara
Municipal de Dom Vigoso/MG.

9.5.3. O candidato que, por qualquer motivo, ndo apresentar a documentacgao e
exames exigidos nos itens 9.4 e 9.5.1 dentro do prazo que for estipulado, perdera
automaticamente o direito a nomeacgéo, garantido o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

X — DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1. Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou
acréscimos, enquanto nao consumada a providéncia do evento que lhes disser
respeito, circunstancia que sera comunicada nos sites
https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvi¢coso.mg.gov.br.

10.2. Qualquer inexatidao e/ou irregularidade constatada nas informagdes e
documentos do candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste
Concurso Publico e embora tenha obtido aprovacao, levara a sua eliminagao,
sem direito a recurso, sendo considerados nulos os atos decorrentes da sua
inscrigao.

10.3. O Instituto IBEPP e a Camara Municipal de Dom Vigoso nao se
responsabilizam por quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este
Concurso Publico.

10.4. O (a) candidato (a) que necessitar atualizar seus dados pessoais e / ou
endereco residencial, podera fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital.
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10.5. Nao serao fornecidas, por telefone ou e-mail, informacdes a respeito de
datas e horarios de realizacdo das provas e demais eventos. O candidato devera
observar rigorosamente as formas de divulgagdo estabelecidas neste Edital e
demais publicacdes sera comunicada nos sites
https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvi¢coso.mg.gov.br.

10.6. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao do Concurso Publico
ouvida o Instituto IBEPP, que devera emitir parecer técnico relativo do assunto.

10.7. Alinexatidao e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas
a qualquer tempo, em especial por ocasido da nomeacgao, acarretarao a nulidade
da inscricdo com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das demais medidas
de ordem administrativa, civel ou criminal.

10.8. Cabera ao Presidente de Camara Municipal de Dom Vigoso-MG a
homologacao deste Concurso Publico.

10.9. A legislagdo com entrada em vigor apos a data de publicagdo deste Edital
e alteragdes posteriores ndo serdo objetos de avaliagao da (s) prova (s) neste
Concurso Publico.

10.10. As informacgdes sobre o presente Concurso Publico serdo prestadas pelo
e-mail contatoinstitutoibepp@gmail.com - assunto: Concurso Publico n°
01/2025 da Camara Municipal de Dom Vigoso, sendo que apds a homologacéao
as informacdes serao de responsabilidade da Camara Municipal de Dom vigoso.

10.11. A Camara Municipal de Dom Vigoso e o Instituto IBEPP se eximem das
despesas decorrentes de viagens e estadias dos (as) candidatos (as) para
comparecimento a qualquer fase deste Concurso Publico e de
documentos/objetos esquecido ou danificados no local ou sala de prova (s).

10.12. A Cémara Municipal de Dom Vigcoso e o Instituto IBEPP nao se
responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato, decorrentes de:

a) enderego nao atualizado;
b) endereco de dificil acesso;

10.13. Todas as convocacgoes, avisos e resultados referentes a realizagao deste
Concurso Publico serao divulgados no site www.camaradomvicoso.mg.gov.br,
sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento, nao
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

10.14. Toda mencgao a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes
tera como referéncia o horario oficial de Brasilia.

10.15. As folhas de respostas, listas de presenca e demais documentos deste
Concurso Publico serao arquivados na Camara Municipal de Dom Vigoso e
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poderao ser incinerados somente apos a analise dos atos de admisséo realizado
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

10.16. Sem prejuizo das sangdes criminais cabiveis, a qualquer tempo, a
Camara Municipal de Dom Vigoso podera anular a inscricdo, prova (s) ou
contratagao do candidato, verificadas falsidades de declaragao ou irregularidade
no Certame.

10.17. O candidato sera considerado desistente e excluido do Concurso Publico
quando n&o comparecer as convocagdes nas datas estabelecidas ou manifestar
sua desisténcia por escrito.

10.18. Salvo as excecgodes previstas no presente edital, durante a realizagao de
qualquer prova e/ou fase deste Concurso Publico ndo sera permitida a
permanéncia de acompanhantes, terceiros ou candidatos que realizaram ou
realizardo prova e/ou fase nos locais de aplicagdo, seja qual for o motivo
alegado.

10.19. A Camara Municipal de Dom Vigoso e o Instituto IBEPP n&o emitirdo
Declaracdo de Aprovacdo em Concurso Publico, sendo a propria publicagao
documento habil para fins de comprovacao da aprovacao.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, € expedido o presente Edital.

Dom Vigoso/MG, aos 29 dias de setembro de 2025.

Carlos Miguel da Silva

Presidente da Camara Municipal de Dom Vigoso-MG
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ANEXO | - DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

As atribuicbes dos cargos de Assessor de Controle Interno e Agente de
Contratacao estao de acordo com a Lei Complementar n°® 1268/2025, de 14 de
agosto de 2025, que esta publicada no site da Camara Municipal
https://camaradomvicoso.mg.gov.br/legislacao-categorias/leis-
complementares/leis-complementares-2025.

As atribuicdes do cargo de Contador estdo de acordo com a Lei Complementar
n° 1097/2017, de 18 de outubro de 2017, que esta publicada no site da Camara
Municipal https://camaradomvicoso.mg.gov.br/legislacao-categorias/leis-
complementares/leis-complementares-2017.

| — Assessor de Controle Interno

* Sintese das atribuigbes: Planejar, coordenar e executar atividades de controle
interno e auditoria no ambito da Camara Municipal; acompanhar a execugao
orcamentaria e financeira; analisar despesas e receitas; emitir relatorios e
pareceres; propor melhorias nos procedimentos administrativos; assegurar o
cumprimento das normas legais e regulamentares; assessorar a Presidéncia e a
Mesa Diretora em matérias de fiscalizagdo interna, orientar, acompanhar,
fiscalizar e avaliar a gestdo fiscal, orgamentaria, financeira, patrimonial e
operacional do Poder Legislativo e seus érgaos, com vistas a racionalizagao da
aplicagao dos recursos e bens publicos e ao cumprimento da legislagao que
disciplina a administragéo publica, elaborar, analisar e submeter a apreciagéo do
Presidente da Camara Municipal, estudos, propostas de diretrizes, programas e
acdes que objetivem: a racionalizagdo da execucdo da despesa, O
aperfeicoamento da gestao orgcamentaria, financeira e patrimonial, acompanhar:
a execucao fisica e financeira dos projetos e atividades, a aplicagao dos recursos
publicos, sob todos os aspectos técnicos e legais, avaliar o cumprimento das
metas previstas na Lei de Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual, a
execugao orcamentaria e dos programas de governo, comprovar a legalidade e
avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, das gestdes orgamentarias,
financeira e patrimonial nos 6rgaos do Legislativo Municipal, bem como da
aplicagao de recursos publicos por eles recebidos, subsidiar os responsaveis
pela elaboragdo de planos, orcamentos e avaliagbes relativas a gestdao dos
orgaos do Poder Legislativo, executar os trabalhos de inspeg¢ao nos 6rgaos que
compdem o Poder Legislativo Municipal, verificar e certificar as contas dos
responsaveis pela aplicagao, utilizagdo ou guarda de bens e valores publicos e
de todo aquele que por agcdo ou omissao der causa a perda, subtracido ou
estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade do
Poder Legislativo, tomar as contas dos responsaveis por bens e valores,
inclusive do Presidente da Camara Municipal ao final de sua gestao, quando nao
prestadas voluntariamente, emitir relatério, por ocasido do encerramento do
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exercicio financeiro, sobre as contas do Poder Legislativo e nos casos de
inspecdes, verificagdo e tomadas de contas; zelar pela organizagédo e
manutencdo atualizada dos cadastros dos responsaveis por valores e bens
publicos, zelar pelo controle de estoque, almoxarifado, patrimdnio, obras em
execugao, abastecimento e manutencdo de veiculos, avaliar e verificar a
legalidade dos processos licitatérios e acompanhar a execugédo dos contratos,
acordos, convénios e termos afins, realizar o controle dos limites e das condicdes
previstas pela Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal, realizar o controle sobre o cumprimento dos limites
previstos no artigo 29 e 29-A da Constituicdo Federal, apoiar o controle externo,
no exercicio de sua missao institucional, execugao de tarefas afins.

Il - Agente de Contratacao

* Sintese das atribui¢gdes: Conduzir os procedimentos de licitagdo e contratacao
publica no ambito da Camara Municipal, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021; planejar, elaborar e gerenciar os editais; praticar todos os atos
necessarios ao andamento do processo licitatorio; julgar propostas e
habilitagdes; elaborar pareceres técnicos e relatérios; acompanhar contratos
administrativos e apoiar a atuagdao da equipe de apoio, realizar os processos
licitatérios, elaborar as dispensas ou declaragdes de inexigibilidade de licitagao,
redigir os contratos, convénios, acordos, ajustes e similares, inclusive aditivos,
registrar os processos licitatérios e contratos administrativos, convénios e
similares, ordenando-os e os arquivando adequadamente, emitir ordens de
compra ou servico aos fornecedores de bens e materiais e prestadores de
servigcos, cadastrar os fornecedores e prestadores de servicos, preparar os
contratos administrativos, convénios e similares para serem remetidos a Camara
Municipal, receber os comprovantes de despesa, anexando-0s aos respectivos
empenhos, para o adequado processamento e pagamento das mesmas, coletar,
estocar, controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme os procedimentos
adequados, programar as compras e os estoques, incumbir de outras atividades
que lhe forem cometidas pelo Chefe do Poder Legislativo, desempenhar e
cumprir as normas do Controle Interno.

Il — Contador

* Sintese das atribui¢gdes: auxiliar o Presidente da Camara, Membros da Mesa,
demais Vereadores, Assessor(a) Juridico(a), Assessor(a) Parlamentar e
Secretario(a) em todas as tarefas que Ihe forem incumbidas; executar a
contabilidade analitica dos atos e fatos de gestdo orcamentaria e financeira de
acordo com as normas pertinentes; promover os registros analitico das dotag¢des
orcamentarias a seu cargo, a nivel de projetos ou subelementos e itens de
despesa, compatibilizando-os com o Quadro de Detalhamento de Despesa;
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organizar, mensalmente, os balancetes mensais do exercicio financeiro;
levantar, na época propria, o balang¢o geral da Camara, contando dos respectivos
quadros de despesa; visar todos os documentos contabeis; organizar, nos
prazos legais, o balango geral, bem como os balancetes mensais, diarios e
outros documentos de apuragdo contabil; realizar o empenho prévio das
despesas da Camara; fornecer elementos, quando solicitado, para abertura de
créditos adicionais; promover a elaboracdo da proposta orgcamentaria em
conformidade com a Lei Organica do Municipio e o controle da execugao do
orgamento da Camara; manter em dia suas obrigagdes perante o CRC/MG;
elaborar as folhas de pagamentos mensais, os holerites e as guias
previdenciarias, bem como elaborar e transmitir os respectivos relatorios
exigidos pela legislacao (SEFIP, RAIS, DIRF, DCTF, SICOM, SIACE etc);
promover o registro e controle dos bens patrimoniais analiticos em poder da
Camara; elaborar e enviar os relatérios semestrais de gestao fiscal (TCEMG /
SISTN); demais atribui¢cdes pertinentes ao cargo.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGOS PUBLICOS - (ENSINO SUPERIOR)
Conhecimentos Basicos (comuns a todos os cargos)
LINGUA PORTUGUESA:

LEITURA - Capacidade de compreensao e interpretacao de textos: a. Relagbes
l6gicas no texto: a coeréncia; b. Hierarquia das ideias: ideia central e ideias
periféricas; c. O ponto de vista: a argumentacéao; d. Tipos de discurso: direto,
indireto e livre; intertextualidade; e. Tipologia textual: textos dissertativo, narrativo
e descritivo; f. Vocabulario: sinonimia e antonimia; g. Linguagens denotativa e
conotativa; h. Fungbes e usos da linguagem; i. Relagdes formais no texto: a
coesao (elementos coesivos e relagdes entre elementos que constituem a
coesao; j. Géneros textuais (jornais, revistas, fotografias, esculturas, musicas,
charges, entre outras). CONHECIMENTOS LINGUISTICOS - avaliagdo em
Cargo da capacidade de leitura. a. Morfossintaxe: relagcbes e fungdes sintaticas;
colocagado pronominal; b. Regéncia e concordancia; c. Acentuagdo grafica,
ortografia, pontuagdo e uso do sinal indicativo de crase. PARAFRASE.
FONOLOGIA: Conceitos basicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas;
Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisdo silabica.
ORTOGRAFIA: Conceitos basicos; O Alfabeto portugués; Orientagdes
ortograficas.

ACENTUACAO: Conceitos basicos; Acentuacao ténica; Acentuacao grafica; Os
acentos; Aspectos genéricos das regras de acentuagao; As regras basicas; As
regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes
obliquos; Acentos diferenciais. MORFOLOGIA: Estrutura e formagao das
palavras; Conceitos basicos; Processos de formacao das palavras; Derivagao e
Composicao; Prefixos; Sufixos; Composicao; Tipos de Composigao; Estudo dos
Verbos Regulares e lIrregulares; Classes de palavras. SINTAXE: Termos
Essenciais da Oragao; Termos Integrantes da Oragéo; Termos Acessorios da
Oracao e Vocativos; Oragdes Subordinadas e Coordenadas; Concordancia
Verbal e Nominal; Regéncia Verbal e Nominal; Colocacdo dos Termos da
Oracao; Colocacao dos pronomes obliquos e atonos; uso da proclise, uso da
énclise; funcdes e emprego do "que" e "se". PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA
CULTA: O uso do hifen; O uso da Crase; Emprego dos Sinais de Pontuacgao;
Interpretacéo e analise de textos. ESTILISTICA: Figuras de linguagem: Figuras
de palavras ou tropos, Figuras de pensamento, Figuras de construgdo ou
sintaxe, Vicios de linguagem.



CAMARA MUNICIPAL DE DOM VICOSO - MG

Rua Valdemar de Oliveira, 01 Centro 37.474-000 Dom Vicoso / MG
CNPJ: 18.355.897/0001-31  Fone/WhatsApp: (35) 99706-6614 E-mail:
secretaria@camaradomvicoso.mg.gov.br

MATEMATICA:

Exercicios de raciocinio l6gico, Operag¢des (adicdo, subtragdo, multiplicagao,
divisao, potenciacgao e raiz) no conjunto dos Numeros Reais (Naturais, Inteiros,
Racionais e Irracionais). Multiplos e divisores. Maximo divisor comum (mdc).
Minimo multiplo comum (mmc). Sistema métrico decimal. Operagbes com
polinbmios. Produtos notaveis. Relagbes meétricas no triangulo retangulo.
Aplicacado do teorema de Pitagoras. Razdes Trigonométricas. Funcao afim (do
1° grau). Fungao quadratica (do 2° grau).

Funcdo exponencial. Funcgédo logaritmica. Analise Combinatoria Simples.
Estatistica e Probabilidade. Possibilidades e chances. Tratamento da
informacgédo: graficos e tabelas. Geometria espacial: areas das superficies e
volumes de prismas, pirdmides, cilindros, cones e esfera. Area e perimetro de
figuras planas. Equacgdes do 1° e do 2° grau. Razéo e proporgéo: propriedades
das proporgdes e divisdo proporcional. Regra de trés simples e composta.
Porcentagem. Juros simples e compostos. Fatoragéo.

INFORMATICA:

Conhecimentos em informatica: Microsoft Windows 10 ou versbes mais
recentes: area de trabalho, area de transferéncia, icones, barra de tarefas e
ferramentas, comandos e recursos; unidades de armazenamento; conceito de
pastas, diretorios, arquivos e atalhos; visualizagado, exibicdo e manipulagao de
arquivos e pastas; uso dos menus, programas e aplicativos; painel de controle;
interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016 ou versdes mais
recentes. MS-Word 2016 ou versdes mais recentes: barra de ferramentas,
comandos, atalhos e recursos; editoragdo e processamento de textos;
propriedades e estrutura basica dos documentos; distribuicdo de conteudo na
pagina; formatacdo; cabecgalho e rodapé; tabelas; impressao; inser¢cdo de
objetos/imagens; campos predefinidos; envelopes, etiquetas, mala-direta; caixas
de texto. MS-Excel 2016 ou versdes mais recentes: barra de ferramentas,
comandos, atalhos e recursos; funcionalidades e estrutura das planilhas;
configuracdo de painéis e células; linhas, colunas, pastas, tabelas e graficos;
formatacdo; uso de férmulas, fungcbes e macros; impressio; insergcao de
objetos/imagens; campos predefinidos; controle de quebras e numeragao de
paginas; validacdo de dados e obtencdo de dados externos; filtragens e
classificagdo de dados. Correio Eletrénico: comandos, atalhos e recursos; uso
do correio eletronico; preparo e envio de mensagens; anexagao de arquivos;
modos de exibigao; organizagcao de e-mails, gerenciador de contatos. Internet:
barra de ferramentas, comandos, atalhos e recursos dos principais navegadores;
navegacao e principios de acesso a internet; downloads; conceitos de URL, links,
sites, virus, busca e impressao de paginas.
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LEGISLACOES

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais de Dom Vigoso-MG e atualizagbes, Lei Organica do
Municipio de Dom vigoso-MG e atualizagoes.

Regimento Interno da Camara Municipal de Dom vigoso-MG e suas
atualizacoes.

Lei de Acesso a Informacéo — Lei Federal n°® 12.527/11.

OBSERVACAO: A bibliografia sugerida ndo limita nem esgota o programa. Serve
apenas como orientagdo para a banca elaboradora de provas e para os
candidatos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO

Contabilidade Publica: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(versao atualizada), manual de Demonstrativos Fiscais (versao atualizada). NBC
TSP Estrutura Conceitual e NBC TSP 01 a 28; Demonstragdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico: Balango Patrimonial, Balango Orgamentario,
Balango Financeiro, Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais, Demonstragao
dos Fluxos de Caixa, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Auditoria
interna e externa: Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria
(NBC TA), Aspectos gerais, conceito, objetivos, responsabilidades, fungdes,
atribuicoes, relatério e opinidao do auditor. Normas de Auditoria Interna —
Resolugdo CFC n° 986/2003 (NBC Tl 01 — Da auditoria interna), Auditoria no
setor publico: Finalidades e objetivos da auditoria governamental. Abrangéncia
de atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execugao dos trabalhos. Normas
relativas a opinido do auditor. Relatérios e pareceres de auditoria.
Operacionalidade. Pratica de auditoria governamental. Normas Brasileiras de
Auditoria do Setor Publico (NBASP). Administracdo Financeira e Orgamentaria:
Orcamento Publico: Tipos, Dimensdes, Aspectos e Natureza Juridica; Principios
Orcamentarios, Ciclo Orcamentario, Espécies de Orgamento, Orgcamento na
Constituicao Federal, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Créditos orgcamentarios e adicionais, Restos a pagar, divida
ativa, divida publica, receita e despesa publica, Despesa de Exercicio Anterior,
Lei complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/1964.
Direito Constitucional: a fiscalizagao contabil, financeira e orcamentaria. Controle
da Administragao Publica. Controle administrativo, judicial e legislativo. Controle
Externo a cargo dos Tribunais de Contas. Lei Anticorrupgao (Lei n°® 12.846/2013).
Lei de acesso a informacao (Lei n° 12.527/2011). Auditoria no Setor Publico:
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principios, normas técnicas, procedimentos, avaliacdo de controles internos,
papéis de trabalho: relatorios e pareceres. Lei Complementar n® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal). Direito Administrativo: Conceito de Administracao
Publica. Diferencas entre Governo e Administragdo. Supremacia do Interesse
Publico. Principios Basicos da Administracdo Publica. Aplicagdo dos principios
constitucionais e dos demais principios norteadores da Administracdo Publica.
Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, discricionariedade e
vinculagao; classificagao; espécies, motivagéo, anulagéo, revogacgéao e extingao.
Agentes publicos. Regime juridico constitucional, art. 37 a 41 da Constituicao
Federal. Processo administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies,
principios do processo administrativo. Improbidade Administrativa. Lei Federal n°
8.429/92, atualizada até a Lei n® 14.230, de 2021, sang¢des aplicaveis em virtude
da pratica de atos de improbidade administrativa. Licitacdes e Contratos: Lei
Federal n° 14.133/2021, conceito, finalidades, principios e objeto.
Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades.
Procedimento, revogacgao e anulagédo. Sanc¢des. Normas.

AGENTE DE CONTRATAGAO:

Aplicabilidade da Lei n°® 14.133/2021: normas gerais de licitacdo. Adog¢ao do
velho e do novo regime concomitantemente: vantagens e desvantagens.
Principais conceitos da nova lei. Adaptacdao dos processos a Nova Lei de
Licitagbes. Gestdo por competéncia. Cautelas na designacdo. Vedacgoes.
Pregoeiro, Agente de Contratagcado e Comisséo de Contratagdo. Equipe de Apoio.
Segregagdo de Fungdes e atuagcdo na etapa de planejamento. Auxilio da
assessoria juridica. Edital: veiculos de divulgacdo e prazos. Impugnagdo ao
edital e esclarecimentos. Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) — O
que é e qual sua finalidade? A preferéncia pelo formato eletrénico. Etapas da
fase de selecdo do fornecedor: principais alteragcdes. Exigéncias de habilitagao.
Julgamento das propostas e modos de disputa. Etapa recursal. Peculiaridades
da dispensa eletrbnica. Formatos e preferéncia pelo eletronico.
Excepcionalidade do formato presencial. Critérios de julgamento. Fluxo do
processo. Modos de disputa. Alteragdes na fase de lances. Questdes afetas a
exequibilidade das propostas. Peculiaridades da etapa de habilitagédo. Alteragdes
na etapa recursal. Fase de controle. Diligéncias e saneamento de falhas.
Nulidades do processo e responsabilidade do pregoeiro. Comprasnet: Principais
funcionalidades do sistema. Catalogo de Materiais e Servigos. Funcionalidades
do SIC AF. Funcionalidades do PNCP. Cadastro e divulgacao das licitagdes.
Dispensa eletronica — pratica. Peculiaridades do Sistema de Registro de Precos.
Modo de Disputa ABERTO; e Modo de Disputa ABERTO/FECHADO. Pontos que
podem ser objeto de regulamentagao por Municipios. Dificuldades praticas da
implementagcdo da Lei 14.133/2021. A regra da licitagdo eletrbnica x
desenvolvimento do mercado local. Aplicabilidade das regras previstas nos arts.
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7° e 8° aos Municipios. Assessoria juridica e aplicabilidade do art. 10, da Lei
14.133/2021. Boas praticas para designacao e segregacao de fungdes. Estudos
Técnicos Preliminares (ETPs), pareceres juridicos, orgamentos e a
documentagao necessaria para iniciar o processo licitatério. Analise de Riscos.
Habilitag&o: Verificacdo da idoneidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria
dos licitantes e o cumprimento dos requisitos de habilitacdo. Gerenciamento do
Contrato: Publicagbes no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP).
Direito Administrativo: principios como legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, razoabilidade e proporcionalidade, motivacdo, Supremacia do
Interesse  Publico e eficiéncia. Direito  Constitucional:  legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e a transparéncia.

CONTADOR:

Regime juridico constitucional, art. 37 a 41 da Constituicdo Federal. Processo
administrativo: conceito, requisitos, objetivos, fases, espécies, principios do
processo administrativo. Improbidade Administrativa. Aplicabilidade da Lei n°
14.133/2021: normas gerais de licitac&do. Lei Federal n® 8.429/92, atualizada até
a Lei n® 14.230, de 2021, sangdes aplicaveis em virtude da pratica de atos de
improbidade administrativa. Lei Anticorrupgdo (Lei n° 12.846/2013). Lei de
acesso a informacgao (Lei n® 12.527/2011). Sumulas e Jurisprudéncias correlatas
a matéria. Contabilidade Publica: Conceito, campo de atuagado, sistema
orgcamentario, sistema financeiro, sistema patrimonial e sistema de
compensagao. Despesa publica: Conceito, classificacdo, codificacao, estagios
da despesa, restos a pagar, patrimdnio publico, variagcdes patrimoniais e créditos
adicionais. Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para
a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias): do planejamento,
da receita publica, da despesa publica, das transferéncias voluntarias, da
destinacdo de recursos publicos para o setor privado, da divida e do
endividamento, da gestao patrimonial, da transparéncia, controle e fiscalizagéo.
Lei Federal n° 4.320/64: da lei do orcamento, da proposta orcamentaria, da
elaboracao da lei de orgamento, do exercicio financeiro, dos créditos adicionais,
da execucédo do orcamento, do controle da execucao orgcamentaria dos balangcos
e anexos. Nogdes de tributos (PIS; C ONFINS; C SLL; Imposto de Renda;
Certidbes negativas; divida ativa). Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico NBC. Orcamento Publico: Conceito, principios
orgcamentarios, lei orgamentaria anual, lei de diretrizes orgamentarias e plano
plurianual. Plano de contas. Receita publica: conceito, classificacdo, receita
orcamentaria, receita extraorcamentaria, codificacdo, estagios da receita e
divida ativa. Regimes Contabeis: Conceitos, principios e regimes de caixa e de
competéncia. Controle: transparéncia, controle e fiscalizagao: instrumentos de
transparéncia, prestagdo de contas, relatéorio da gestdo fiscal, o6rgaos
encarregados pela fiscalizagdo, principais pontos de fiscalizacdo. Lei n°
4.320/64. Lei n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Finangas publicas
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na Constituicdo Federal (Capitulo Il - arts. 163 a 169). eSocial: aplicagdo e
manuseio do sistema do governo. Rotina administrativa: Organizacdo de
arquivos: conceitos fundamentais da arquivologia. Gestdo de documentos.
Protocolo. Tipos de arquivo. Organizagdo do trabalho na reparticdo publica:
utilizagcdo da agenda, uso e manutencgao preventiva de equipamentos, economia
de suprimentos. Organizac&do da agenda/calendario. Interpretacéo e elaboracéo
de organogramas e fluxogramas, considerando seus niveis hierarquicos.
Elaboragdo de cronogramas. Redacdo Oficial: Documentos oficiais, tipos,
composicao e estrutura. Aspectos gerais da redacao oficial. Correspondéncia
oficial: definicdo, formalidade e padronizagcdo; impessoalidade, linguagem dos
atos e comunicagdes oficiais (oficio, e-mail, mensagem), concisédo e clareza,
editoracdo de textos (Manual de Redacédo da Presidéncia da Republica — 32
edicao, revista, atualizada e ampliada). Comunicacéo interpessoal e solugao de
conflitos. Relagdes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia. Trabalho em
equipe — diferenga entre grupo e equipe. Lideranga. Qualidade e organizacéo.
Exceléncia no atendimento ao cidadao; o enfoque na qualidade; o atendimento
presencial e por telefone.
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ANEXO Ill - CRONOGRAMA DE DATAS

CRONOGRAMA PREVISTO - (CALENDARIO DO CONCURSO PUBLICO)

EVENTO DATA

Publicacdo do Edital Normativo e Resumido. 29/09/2025
Impugnacéo do edital. 29/09/2025 a 28/10/2025
Periodo das inscri¢oes. 29/10/2025 a 01/12/2025
Ultimo dia para pagamento da Taxa de 02/12/2025

Inscrigao - Boleto Bancario.

Divulgagdo do deferimento preliminar de 04/12/2025
inscrigdes isentas.

Prazo para interposigdo de recursos acerca 05/12/2025 a 08/12/2025
do indeferimento de inscricdbes isentas
indeferidas.

Divulgagdo do deferimento definitivo e 09/12/2025
Homologacao das inscrigdes (Geral + PcD).

Divulgacdo dos locais e Convocagao para 06/01/2026
realizacdo da prova (Cartdo de Confirmagao
de Inscri¢do).

Realizagao das Provas. 11/01/2026

Divulgacdo dos gabaritos preliminares das 12/01/2026 apds as 17h.
Provas.

Prazo para interposicdo de recursos acerca 13/01/2026 a 14/01/2026
da divulgagao preliminar dos gabaritos das
Provas e de Titulos.

Divulgagdo da analise dos recursos e dos 02/02/2026
gabaritos definitivos das provas e de Titulos.

Divulgacdo da classificagao preliminar das 02/02/2026
Provas e dos Titulos.

Prazo para interposicdo de recursos acerca 03/02/2026 a 04/02/2026
da divulgacéao da classificagao preliminar das
Provas e de Titulos.
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Decisdo dos recursos interpostos acerca da 06/02/2026
divulgacdo do resultado preliminar das
Provas e de Titulos.

Divulgacdo da Classificagdo Final do 06/02/2026
Concurso Publico.
Homologacado dos Resultados. 06/02/2026

OBS.: Cronograma previsto do Concurso Publico podera ser alterado. Os
interessados deverao acompanhar o andamento do Concurso Publico pelo site
https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomyvicoso.mg.gov.br.

As datas acima poderao sofrer alteragdes com prévia divulgagao.

** Todas as divulgacdes referentes ao Concurso Publico serdo afixadas no
Quadro de Avisos da Camara Municipal de Dom Vigoso-MG e nos sites
https://portal.institutoibepp.com.br/ e www.camaradomvicoso.mg.gov.br.

As publicacbes também serdo realizadas no Diario Oficial da Camara
Municipal de Dom Vigoso e no Diario Oficial do Municipio.



